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PANDUAN MANUAL AUDIPP 

A. Homepage/Beranda  

Halaman Homepage aplikasi merupakan halaman informasi umum aplikasi 

AUDIPP dengan tampilan dasar seperti layout gambar berikut. 

 
Dari halaman ini, publik dapat mengakses menu-menu yang tersedia untuk 

umum sebagai sarana informasi mengenai pondok pesantren. Seperti: 

1. Halaman Profil  

Berisi tampilan data artikel tentang profil yayasan/pondok pesantren sebagai 

ÉÎÆÏÒÍÁÓÉ ÐÕÂÌÉËȢ $ÁÔÁ ÉÎÉ ÄÉËÅÌÏÌÁ ÏÌÅÈ ÁÄÍÉÎ ÍÅÌÁÌÕÉ ÍÅÎÕ Ȱ$ÁÔÁ 0ÕÂÌÉËÁÓÉȱȢ 

Berikut contoh tampilan layout halaman profil pondok pesantren. 

 

2. Halaman Pengumuman  

Berisi data pengumuman penting pondok yang perlu disampaikan ke publik 

ÄÅÎÇÁÎ ÃÅÐÁÔȢ $ÁÔÁ ÉÎÉ ÄÉËÅÌÏÌÁ ÏÌÅÈ ÁÄÍÉÎ ÍÅÌÁÌÕÉ ÍÅÎÕ Ȱ$ÁÔÁ 0ÕÂÌÉËÁÓÉȱȢ 

Berikut contoh tampilan layout halaman pengumuman. 
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3. Halaman Blog 

Halaman ini merupakan bagian dari website informasi yang bisa berisi 

artikel -artikel tentang pondok pesantren, yang dapat diakses oleh siapa saja, 

kapan saja, dan dari mana saja. Berikut contoh tampilan layout halaman 

depan blog pondok pesantren. 

 

4. Tutorial Video  

Berisi kumpulan video tutorial penggunaan aplikasi oleh user dengan akun 

walisantri dan member. 
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5. Pendaftaran Santri Online  

Halaman Pendaftaran Santri Online adalah fitur layanan aplikasi yang 

memudahkan calon santri mendaftar ke pondok pesantren tanpa harus 

datang langsung. Calon santri cukup mengakses situs web pendaftaran 

melalui smartphone dari rumah. Oleh karena itu, penting bagi pengurus 

pondok pesantren untuk membagikan link pendaftaran ini kepada publik 

agar informasi cepat sampai kepada calon santri. 

Fitur ini sangat membantu calon santri atau wali santri yang berada jauh dari 

lokasi pondok, sehingga mereka tetap dapat melakukan pendaftaran dengan 

mudah. Untuk mempermudah proses pendaftaran, admin perlu memberikan 

informasi tata cara pendaftaran yang benar melalui halaman Panduan 

Pendaftaran Online. Isi panduan ini dapat diatur melalui menu Pengaturan 

PSB di aplikasi. 

 
Terdapat 3 menu di halaman Penerimaan Santri Baru, yaitu sebagai berikut. 

a. Formulir Pendaftaran Santri Baru  

Berisikan formulir pendaftaran untuk santri baru, isi semua form yang 

tersedia meliputi Identitas, Ayah/Ibu, Wali, dan Berkas kemudian Submit. 
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b. Cek Status Pendaftaran 

 
Setelah melakukan pendaftaran, dapat melihat status pendaftaran dengan 

memasukkan nomor pendaftaran dan tempat tanggal lahir. Status 

pendaftaran anda akan ditampilkan. 

c. Panduan Pendaftaran Online 

Contoh isi teks panduan seperti gambar berikut. 

 

B. Login Aplikasi  

1. Sudah Mempunyai Akun  

Login menggunakan username/No. HP dan Password ËÅÍÕÄÉÁÎ ËÌÉË ȰÌÏÇÉÎȱȢ 
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2. Belum Mempunyai Akun  

*ÉËÁ ÁÎÄÁ ÂÅÌÕÍ ÍÅÍÐÕÎÙÁÉ ÁËÕÎȟ ÍÁËÁ ËÌÉË Ȱ"ÅÌÕm punya akun 

Walisantri ȱȾȱ"ÅÌÕÍ ÐÕÎÙÁ ÁËÕÎ Memberȱ ÓÅÓÕÁÉ ËÅÂÕÔÕÈÁÎ ÁÎÄÁȢ 

a. Walisantri  

3ÅÔÅÌÁÈ ËÌÉË Ȱ"ÅÌÕÍ ÐÕÎÙÁ ÁËÕÎ Walisantri ȱ ËÅÍÕÄÉÁÎ ÈÕÂÕÎÇÉ ÎÏÍÏÒ 

admin untuk meminta akses akun sebagai Walisantri. 

b. Member  

3ÅÔÅÌÁÈ ËÌÉË ȱ"ÅÌÕÍ ÐÕÎÙÁ ÁËÕÎ Memberȱȟ ËÅÍÕÄÉÁn isi formulir 

pendaftaran member. 

 
3ÅÔÅÌÁÈ ÍÅÎÇÉÓÉ ÓÅÍÕÁ ÄÁÔÁ ÆÏÒÍÕÌÉÒȟ ÄÁÎ ÃÅËÌÉÓ ȰÓÁÙÁ ÍÅÎÙÁÔÁËÁÎ ÓÅÔÕÊÕ 

dengan semua Syarat dan Ketentuan  ÙÁÎÇ ÂÅÒÌÁËÕȱ ËÅÍÕÄÉÁÎ ÓÕÂÍÉÔ 

ÄÁÎ ËÌÉË Ȱ/ËÅȱ ÊÉËÁ ÁÎÄÁ ÓÕÄÁÈ ÙÁËÉÎ ÁËÁÎ ÍÅÎÇÉÒÉÍ ÂÅÒËÁÓ ÐÅÎÄÁÆÔÁÒÁÎ 

calon member. 

 
Tunggu hingga admin mengkonfirmasi pendaftaran anda. Hasil 

konfirmasi admin akan dikirimkan melalui Email/No. HP. Jika 

permohonan member diterima, anda bisa kembali ke halaman login, 
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kemudian login dengan mengisi username dan password menggunakan 

username yang telah diberikan. Namun, jika permohonan member ditolak, 

anda bisa mencoba lagi dengan merevisi sesuai ȰÎÏÔÅȱ yang diberikan. 

3. Login Khusus Level Santri  

Fitur halaman yang digunakan oleh akun santri melalui perangkat layanan 

publik  yang disediakan oleh kantor pondok pesantren dengan cara scan QR 

code kartu santri . 

 
Melalui halaman ini, akun level santri dapat log in ke halaman dashboard 

akun masing-masing santri. Santri dapat mengelola akunnya seperti cek 

saldo, cek history transaksi, ganti pin, dan lainnya (menyesuaikan aturan 

pondok pesantren). 

 

C. Logout Aplikas i  

Klik icon user dan pilih logout. 
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Dan selanjutnya anda akan dibawa kembali ke halaman homepage aplikasi. 

D. Setting Sistem 

Sebelum menggunakan menu-menu yang tersedia pada aplikasi AUDIPP, Anda 

wajib terlebih dahulu membuka halaman Ȱ0ÅÎÇÁÔÕÒÁÎ 3ÉÓÔÅÍȱ. Hal ini bertujuan 

untuk mengisi dan menyesuaikan informasi dasar yang dibutuhkan dalam 

pengoperasian aplikasi selanjutnya. Proses pengaturan sistem dilakukan dengan 

langkah-langkah sebagai berikut. 

Dari halaman dashboard admin, klik menu Ȱ0ÅÎÇÁÔÕÒÁÎ 3ÉÓÔÅÍȱ di menu bar 

samping kiri. Maka akan tampil halaman seperti contoh gambar berikut. 

 

1. Data Umum 

Berisi data informasi umum tentang aplikasi. Seperti nama yayasan, nama 

pondok, nama pengasuh dan lain-lainnya. 
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2. Data Logo 

 
Untuk menyesuaikan atau mengganti logo, ikon, dan gambar latar aplikasi, 

ËÌÉË ÔÏÍÂÏÌ Ȱ0ÉÌÉÈ &ÉÌÅȱ ÐÁÄÁ ÂÁÒÉÓ ÅÌÅÍÅÎ ÙÁÎÇ ÉÎÇÉÎ ÄÉÇÁÎÔÉȢ 3ÅÌÁÎÊÕÔÎÙÁȟ 

pilih file dari galeri Anda dengan format sesuai ketentuan, lalu klik tombol 

ȰSubmitȱ. 

3. Data SMTP/API WA 

Halaman pengaturan SMTP/API WA digunakan untuk mengatur layanan 

pengiriman email serta integrasi WhatsApp API pada aplikasi. Melalui 

halaman ini, admin dapat memasukkan informasi server email, kredensial 

akun, hingga token API yang diperlukan agar notifikasi dapat berjalan dengan 

baik. Pengaturan ini bersifat sensitif dan berhubungan langsung dengan 

sistem pengiriman pesan, sehingga disarankan untuk hanya mengubah data 

di halaman ini jika Anda benar-benar memahami fungsi setiap parameter dan 

cara kerjanya dalam aplikasi dan hanya bisa diakses oleh user yang diberikan 

akses. 
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4. Permission  (Izin)  

Daftar permission merupakan daftar hak akses terhadap menu dan fitur yang 

tersedia dalam aplikasi. Admin utama dapat menentukan fitur-fitur mana saja 

yang boleh diakses oleh pengguna tertentu. Disarankan untuk tidak 

mengubah daftar ini, kecuali jika Anda benar-benar memahami fungsi dan 

arah script akses di dalam aplikasi. 

 

5. Role/Hak Akses  

 
Pengaturan Role Akses digunakan untuk menentukan hak akses pengguna 

terhadap fitur dan menu yang tersedia dalam aplikasi. Super Admin dapat 

mengatur serta menyesuaikan izin akses sesuai dengan level atau tingkatan 
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masing-masing pengguna. Nama role akses dapat ditambah atau dikurangi 

dengan leluasa oleh Super Admin aplikasi. 

Untuk mengelola hak akses pengguna, ikuti langkah-langkah berikut. 

Ɇ Sebagai contoh, sorot role MemberȢ +ÌÉË ÔÏÍÂÏÌ Ȱ3ÅÓÕÁÉËÁÎȱ ÄÉ ÓÉÓÉ 

kanan baris tersebut. Setelah itu, Anda akan diarahkan ke halaman 

pengaturan seperti tampilan berikut. 

 
Ɇ Pilih dan centang fitur-fitur yang akan diizinkan kepada role Member 

ini. 

Ɇ Setelah melakukan penyesuaian hak ÁËÓÅÓȟ ËÌÉË ÔÏÍÂÏÌ Ȱ3ÉÍÐÁÎȱ ÙÁÎÇ 

terletak di bagian bawah halaman untuk menerapkan perubahan pada 

role tersebut ÁÔÁÕ ËÌÉË Ȱ"ÁÔÁÌȱ ÊÉËÁ ÉÎÇÉÎ ÍÅÍÂÁÔÁÌËÁÎ ÐÅÒÕÂÁÈÁÎ. 

 
Ɇ Konfirmasikan tindakan 

 
Ɇ +ÌÉË Ȱ+ÅÍÂÁÌÉȱ ÕÎÔÕË ËÅÍbali ke halaman utama Role Akses. 

  

6. Role User 

Pengaturan Role User digunakan untuk mengelompokkan pengguna 

berdasarkan peran atau jabatan mereka dalam aplikasi. Melalui halaman ini, 

admin dapat menampilkan daftar pengguna sesuai role yang dipilih, sehingga 
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pengelolaan akun menjadi lebih terstruktur dan mudah dilakukan. Fitur ini 

membantu memastikan setiap pengguna berada pada kelompok yang tepat 

sesuai tugas dan tanggung jawabnya di dalam sistem. 

 
+ÌÉË ÔÏÍÂÏÌ Ȱ4ÁÍÐÉÌËÁÎȱ ÙÁÎÇ ÁÄÁ ÄÉ ËÁÎÁÎ ÁÔÁÓ ÕÎÔÕË ÍÅÎÁÍpilkan role 

sesuai filter yang dipilih. 

 

 

a. Tambah Role User 

+ÌÉË ȰÕÂÁÈȱ ÁÔÁÕ ÉËÏÎ ÙÁÎÇ ÂÅÒ×ÁÒÎÁ ËÕÎÉÎÇ ÕÎÔÕË ÍÅÎÁÍÂÁÈËÁÎ role 

user. 



12 

 

 
Pilih Role Tersedia dan isi Role ÂÁÒÕ ËÅÍÕÄÉÁÎ ËÌÉË Ȱ4ÅÔÁÐËÁÎ RoleȱȢ 

Konfirmasikan tindakan. 

 

b. Reset Role 

Klik ikon berwarna biru untuk mereset role user ke role default, kemudian 

konfirmasikan tindakan. 

 

7. Setting Kurikulum  

 
Pengaturan Kurikulum digunakan untuk menentukan tahun pelajaran dan 

semester aktif yang sedang berjalan dalam sistem. Pada menu ini, Admin 

dapat mengatur periode akademik, mulai dari penetapan tahun pelajaran, 

jenis semester, hingga tanggal mulai, tanggal selesai, dan jadwal pembagian 

raport. Pengaturan ini penting agar seluruh proses akademik berjalan sesuai 

kalender pendidikan yang telah ditetapkan. 

8. Kurikulum Mapel  
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Menampilkan dan mengelola daftar kurikulum mata pelajaran berdasarkan 

tahun ajaran, semester, dan kelas. 

a. Tambah Data 

Untuk menambahkan daftar ÍÁÐÅÌ ËÌÉË ÔÏÍÂÏÌ Ȱ4ÁÍÂÁÈȱ ÙÁÎÇ ÔÅÒÌÅÔÁË ÄÉ 

sudut kanan bagian atas halaman. 

 
Lengkapi data yang ÄÉÂÕÔÕÈËÁÎ ÄÁÎ ËÌÉË Ȱ3ÉÍÐÁÎȱ ÕÎÔÕË ÍÅÍÁÓÕËËÁÎ 

data ke daftar ÁÔÁÕ ËÌÉË Ȱ"ÁÔÁÌȱ ÕÎÔÕË ÍÅÍÂÁÔÁÌËÁÎ. 

b. Edit Data 

Untuk mengubah/edit data yang sudah ada di daftar, klik tombol ikon 

Ȱ%ÄÉÔȱ ɉ×ÁÒÎÁ ËÕÎÉÎÇɊ ÐÁÄÁ ÂÁÒÉÓ ÄÁÔÁ ÙÁÎÇ ÁËÁÎ ÄÉÅÄÉÔȢ 
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Lakukan penyesuaian daÔÁ ÙÁÎÇ ÄÉÐÅÒÌÕËÁÎ ÄÁÎ ËÌÉË ÔÏÍÂÏÌ Ȱ5ÐÄÁÔÅȱ 

untuk menyimpan perubahan. 

c. Hapus Data 

5ÎÔÕË ÍÅÎÇÈÁÐÕÓ ÄÁÔÁ ÄÁÒÉ ÄÁÆÔÁÒȟ ËÌÉË ÔÏÍÂÏÌ ÉËÏÎ Ȱ(ÁÐÕÓȱ ɉ×ÁÒÎÁ 

merah) dari baris halaman yang akan dihapus datanya. Lalu 

konfirmasikan pertanyaan tindakan yang ditampilkan untuk melanjutkan 

proses. 

 
Jika benar-ÂÅÎÁÒ ÙÁËÉÎ ÍÅÎÇÈÁÐÕÓ ÄÁÔÁ ËÌÉË Ȱ(ÁÐÕÓȱȢ *ÉËÁ ÒÁÇÕ ËÌÉË Ȱ"ÁÔÁÌȱ 

untuk membatalkan tindakan hapus. 

9. Setting Uangku  

 
Halaman Setting Uangku berisi pengaturan utama untuk fitur uang digital, 

termasuk pengaturan batasan transaksi, biaya administrasi, aturan tabungan 
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wajib, serta informasi rekening bank yayasan yang digunakan untuk proses 

top up melalui transfer manual. Setelah menyesuaikan nilai sesuai kebutuhan, 

ËÌÉË Ȱ3ÉÍÐÁÎ 0ÅÒÕÂÁÈÁÎȱ untuk menerapkan pengaturan. 

*)Ket erangan:  

Ɇ Saldo Minimal,  Pengaturan untuk menetapkan sisa saldo minimal 

yang wajib tertinggal di kartu saat bertransaksi. Disarankan diser 0. 

Ɇ Adm Kartu Perbulan,  Nilai pemotongan administrasi dari saldo kartu 

santri/member setiap tanggal 1 setiap bulannya. Berhubungan dengan 

ÏÐÓÉ Ȱ$ÉÂÅÂÁÎÉ !ÄÍ +ÁÒÔÕȱȢ 

Ɇ Adm Transaksi Member , Pembebanan administrasi ke akun member 

(memotong saldo) saat melakukan transaksi jual saldo atau transfer 

ke rekening lain. Disarankan diseti 0. 

Ɇ Max Belanja Santri Perhari,  Pembatasan umum yang diizinkan 

untuk akun santri. Angka disini akan diabaikan jika telah diatur 

pembatasan khusus pada transaksi santri tertentu. 

Ɇ Bagi Hasil Transaksi,  Pemotongan administrasi dalam bentuk persen 

(%) untuk transaksi transfer antar rekening oleh santri maupun 

member. Disarankan diset 0. 

Ɇ Bagi Hasil Member,  Pemotongan administrasi dalam persen (%) 

setiap kali akun member melakukan transaksi Bayar. Angka ini akan 

diabaikan jika sudah ditentukan secara khusus di detail akun member, 

sehingga bagi hasil dapat berbeda-beda antar member. 

Ɇ Tabungan Wajib Perbulan,  Jika diisi, sistem secara otomatis 

memotong saldo akun santri dan memasukkannya ke saldo tabungan 

santri sesuai jumlah yang ditentukan, jika saldo mencukupi dan opsi 

Ȱ4ÁÂÕÎÇÁÎ 7ÁÊÉÂ 3ÁÎÔÒÉȱ ÄÉÁËÔÉÆËÁÎȢ 

Ɇ Jam Buka Mulai/Jam Buka Sampai,  Ketentuan umum jam buka dan 

tutup transaksi Bayar untuk member. Pengaturan ini akan diabaikan 

jika jam khusus telah ditentukan pada masing-masing akun member, 

sehingga setiap member dapat memiliki jam transaksi berbeda. 

10. Setting SPP  
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Halaman ini berisi pengaturan umum penggunaan fitur pembayaran 

SPP/Syahriyah di pondok. Untuk melakukan perubahan, cukup sesuaikan 

ÉÓÉÁÎ ÄÁÎ ËÌÉË Ȱ3ÉÍÐÁÎ 0ÅÒÕÂÁÈÁÎȱȢ 

*)Keterangan:  

Ɇ Item Tagihan SPP Otomatis, Jika diaktifkan, sistem akan secara 

otomatis menagih beban SPP santri dari saldo kartu setiap tanggal 

ÙÁÎÇ ÄÉÔÅÎÔÕËÁÎ ÐÁÄÁ Ȱ)ÔÅÍ 4ÁÎÇÇÁÌ 0ÅÎÁÇÉÈÁÎȱ ÓÅÔÉÁÐ ÂÕÌÁÎÎÙÁȢ 

Tagihan ini hanya akan memotong saldo kartu jika saldo mencukupi. 

Ɇ Item Tagih Otomatis ke Kartu, Jika diaktifkan, sistem akan tetap 

memotong saldo kartu untuk menagih tagihan SPP (jika opsi SPP 

Otomatis aktif), meskipun saldo kartu tidak mencukupi. Jika saldo 

kurang, status saldo akan menjadi minus, menandakan santri memiliki 

hutang pada kartu. 

11. Ketentuan/Peraturan  

 
Halaman ini berisi daftar ketentuan dan peraturan mengenai penggunaan 

aplikasi, yang nantinya akan ditampilkan di halaman informasi bagi 

pengguna sebagai informasi umum. Admin/user yang memiliki hak akses ke 

menu ini dapat mengelola daftar, termasuk menambahkan data, mengedit 

data, dan menghapus data yang sudah ada. 

a. Tambah data  

5ÎÔÕË ÍÅÎÁÍÂÁÈËÁÎ ÄÁÔÁ ËÅ ÄÁÆÔÁÒȟ ËÌÉË Ȱ4ÁÍÂÁÈ $ÁÔÁȱ ÙÁÎÇ ÔÅÒÌÅÔÁË ÄÉ 

sudut kanan atas halaman. 
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Selanjutnya, pilih jenis peraturan atau ketentuan, lengkapi data 

ÐÅÎÄÕËÕÎÇ ÙÁÎÇ ÄÉÐÅÒÌÕËÁÎ ÌÁÌÕ ËÌÉË Ȱ3ÉÍÐÁÎȱ ÕÎÔÕË ÍÅÍÁÓÕËËÁÎ ÄÁÔÁ 

ke daftar. Kemudian konfirmasikan tindakan. 

 

b. Edit Data 

Untuk mengubah atau mengedit data yang ada di daftar, klik tombol ikon 

Ȱ%ÄÉÔȱ ÐÁÄÁ ÂÁÒÉÓ ÄÁÔÁ ÙÁÎÇ ÉÎÇÉÎ ÄÉÕÂÁÈȢ 

  
3ÅÓÕÁÉËÁÎ ÄÁÔÁ ÓÅÓÕÁÉ ËÅÂÕÔÕÈÁÎȟ ËÅÍÕÄÉÁÎ ËÌÉË ÔÏÍÂÏÌ Ȱ5ÐÄÁÔÅȱ ÕÎÔÕË 

menyimpan perubahan yang telah lakukan. 

c. Hapus Data 

5ÎÔÕË ÍÅÎÇÈÁÐÕÓ ÄÁÔÁ ÄÁÒÉ ÄÁÆÔÁÒȟ ËÌÉË ÔÏÍÂÏÌ ÉËÏÎ Ȱ(ÁÐÕÓȱ ÄÁÒÉ ÂÁÒÉÓ 

data yang ingin dihapus. Selanjutnya, konfirmasikan tindakan yang 

ditampilkan untuk melanjutkan proses. 
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Jika Anda yakin inÇÉÎ ÍÅÎÇÈÁÐÕÓ ÄÁÔÁȟ ËÌÉË Ȱ(ÁÐÕÓȱ ÄÁÎ ÊÉËÁ ÒÁÇÕ ÁÔÁÕ 

ÉÎÇÉÎ ÍÅÍÂÁÔÁÌËÁÎȟ ËÌÉË Ȱ"ÁÔÁÌȱ ÕÎÔÕË ÍÅÍÂÁÔÁÌËÁÎ ÐÒÏÓÅÓ ÐÅÎÇÈÁÐÕÓÁÎȢ 

12. Carausel Homepage 

 
Digunakan untuk mengelola gambar slider yang tampil di halaman depan 

website. Admin dapat menambahkan, mengubah, atau menghapus carousel 

yang berisi gambar, judul, deskripsi, serta urutan tampil. Perubahan yang 

dilakukan akan langsung mempengaruhi tampilan slider di homepage. 

a. Tambah Carausel 

+ÌÉË ÔÏÍÂÏÌ Ȱ4ÁÍÂÁÈ Carauselȱ yang ada di pojok kanan atas. 

 
Lengkapi data carausel kemudian klik Ȱ3ÕÂÍÉÔȱ untuk menyimpan 

carausel baru. 

b. Edit Carausel 

Klik ikon edit (warna kuning) pada baris data yang ingin diubah. 
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Sesuaikan perubahan yang anda inginkan kemudian klik Ȱ5ÐÄÁÔÅȱ untuk 

menyimpan perubahan. 

c. Hapus Carausel 

Untuk menghapus carausel ÄÁÒÉ ÄÁÆÔÁÒȟ ËÌÉË ÔÏÍÂÏÌ ÉËÏÎ Ȱ(ÁÐÕÓȱ ÄÁÒÉ 

baris data yang ingin dihapus. Selanjutnya, konfirmasikan tindakan yang 

ditampilkan untuk melanjutkan proses. 

 

13. Themes/Layout  

Halaman Themes/Layout digunakan untuk mengatur tampilan visual sistem, 

mulai dari pemilihan warna tema hingga pengaturan background halaman 

publikasi. 

 
Admin dapat mengubah gambar latar, pola pengulangan, ukuran, posisi, 

hingga tingkat transparansi background. Setelah melakukan penyesuaian, 

ËÌÉË Ȱ3ÉÍÐÁÎȱ ÕÎÔÕË ÍÅÎÅÒÁÐËÁÎ ÐÅÒubahan. 

14. About Me 

Digunakan untuk mengatur konten informasi tentang pondok, profil pondok, 

serta menampilkan lokasi melalui embed map. 
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Admin dapat mengubah teks deskripsi dan kode lokasi map sesuai kebutuhan. 

3ÅÔÅÌÁÈ ÓÅÌÅÓÁÉ ÍÅÎÇÅÄÉÔȟ ËÌÉË Ȱ3ÉÍÐÁÎȱ ÕÎÔÕË memperbarui tampilan 

informasi di halaman publik. 

15. Sync and Cache/Log 

 
Digunakan untuk membersihkan seluruh cache dan file log aplikasi agar 

sistem memuat data terbaru secara menyeluruh. Admin dapat melakukan 

penyegaran data saat terjadi perubahan penting pada sistem. Setelah siap, 

klik tombol Ȱ#ÌÅÁÒ !ÌÌ #ÁÃÈÅ ÁÎÄ ,ÏÇÓ &ÉÌÅ .Ï×ȱ untuk memperbarui performa 

dan stabilitas aplikasi. 

E. Live Chatting 

Digunakan untuk mengelola fitur Live Chatting antara admin dan pengguna. 

Admin dapat melihat daftar kontak, riwayat percakapan, serta melakukan 

pencarian kontak dengan cepat. Menu Chats, Kontak, dan Ketentuan 

memudahkan pengaturan alur komunikasi dalam sistem. 

1. Chats 

Menampilkan semua obrolan atau chat. Jika belum ada percakapan yang aktif, 

halaman akan menampilkan pemberitahuan bahwa tidak ada data yang 

terhubung saat ini. 

 

2. Kontak  
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Menampilkan semua kontak yang bisa dihubungi sesuai dengan level user. 

Dan juga terdapat filter pencarian untuk mempermudah menemukan kontak 

yang dicari. 

 

3. Ketentuan  

Berisikan ketentuan dan peraturan chatting yang berlaku seperti jadwal 

chatting dan lainnya. (Opsional menyesuaikan aturan setiap instansi). 

 
Pada bagian pojok kanan atas terdapat tombol opsi yang berisikan Refresh, 

Pengaturan Chatting, Kelola Layanan, dan Kembali. 

 

F. User Pengguna 

Halaman User Pengguna adalah halaman khusus untuk admin untuk mengelola 

daftar user pengguna aplikasi. Pengguna/user aplikasi di klasifikasikan dengan 

istilah level user. Tingkatan level user di tentukan oleh super admin aplikasi. Tiap-

tiap level user dapat di berikan Role akses (izin akses menu) yang berbeda-beda 
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di sesuaikan dengan kebutuhan. User disini meliputi admin aplikasi, operator, 

pengasuh, member dan santri. 

 
Daftar user yang di tampilkan dapat di filter berdasarkan tipe user, level user, role, 

dan statusnya. Super admin atau admin yang diberi hak akses dapat mengelola 

daftar user ini. Seperti menambah user baru, edit data user yang ada dan 

menghapus user dari daftar. 

*) Keterangan:  

Menghapus user dengan level santri, member dana atau pengasuh dari halaman 

ini akan otomatis menghapus juga data user tersebut dari daftar santri, member 

atau pengasuh yang ada di daftar santri, member atau pengasuh di aplikasi. 

Harap berhati-hati dengan hal ini. 

1. Menambah User Baru  

Untuk menambah data user pengguna baru, klik tombol opsi yang ada di 

sudut kanan atas halaman ËÅÍÕÄÉÁÎ ÐÉÌÉÈȱ4ÁÍÂÁÈ Userȱ. 
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Lengkapi data yang diperlukan dan klik ȰSubmitȱ untuk memasukkan data ke 

daftar kemudian konfirmasikan tindakan. 

  

2. Edit Data User Pengguna 

Untuk melakukan perubahan data pokok user, klik tombol ȰÏÐÓÉȱ dari baris 

data user yang ingin diubah. 
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+ÌÉË Ȱ%ÄÉÔ Userȱ ÄÁÎ Ìakukan perubahan data yang diperlukan kemudian klik 

ȰUpdateȱ untuk menyimpan perubahan. 

 
Perubahan data melalui fitur ini meliputi juga data password user yang 

bersangkutan. Admin bisa saja merubahnya setiap saat jika diperlukan. 

3. Detail Profil User 

5ÎÔÕË ÍÅÌÉÈÁÔ ÄÅÔÁÉÌ ÐÒÏÆÉÌȟ ËÌÉË ÔÏÍÂÏÌ ȰÏÐÓÉȱ ÄÁÒÉ ÂÁÒÉÓ ÄÁÔÁ ÙÁÎÇ ÄÉÉÎÇÉÎËÁÎ 

ËÅÍÕÄÉÁÎ ËÌÉË Ȱ$ÅÔÁÉÌ 0ÒÏÆÉÌȱ. 

 
Dari halaman ini, anda juga bisa melakukan beberapa perubahan, seperti 

mengubah email, profil, dan password. 

a. Edit Email  
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Isi email ÂÁÒÕ ËÅÍÕÄÉÁÎ ËÌÉË Ȱ3ÉÍÐÁÎȱ ÕÎÔÕË ÍÅÎÙÉÍÐÁÎ ÐÅÒÕÂÁÈÁÎ atau 

ËÌÉË Ȱ"ÁÔÁÌȱ ÕÎÔÕË ÍÅÍÂÁÔÁÌËÁÎ. 

b. Edit Profil  

 
5ÂÁÈ ÄÁÔÁ ÙÁÎÇ ÉÎÇÉÎ ÄÉÐÅÒÂÁÒÕÉ ËÅÍÕÄÉÁÎ ËÌÉË Ȱ3ÉÍÐÁÎȱ ÕÎÔÕË 

menyimpaÎ ÐÅÒÕÂÁÈÁÎ ÁÔÁÕ ËÌÉË Ȱ"ÁÔÁÌȱ ÕÎÔÕË ÍÅÍÂÁÔÁÌËÁÎȢ 

c. Edit Password  

 
Untuk mengubah password, konfirmasikan password lama kemudian 

masukkan password ÙÁÎÇ ÂÁÒÕ ÄÁÎ ÕÌÁÎÇÉȢ +ÌÉË Ȱ3ÉÍÐÁÎȱ ÕÎÔÕË 

ÍÅÎÙÉÍÐÁÎ ÐÅÒÕÂÁÈÁÎ ÁÔÁÕ ËÌÉË Ȱ"ÁÔÁÌȱ ÕÎÔÕË ÍÅÍÂÁÔÁÌËÁÎȢ 

Klik Ȱ$ÁÓÈÂÏÁÒÄȱ ÕÎÔÕË ËÅÍÂÁÌÉ ËÅ ÈÁÌÁÍÁÎ ÕÔÁÍÁ ÁÔÁÕ ËÌÉË ȰÏÐÓÉȱ ÐÁÄÁ 

ÐÏÊÏË ËÁÎÁÎ ÁÔÁÓ ËÅÍÕÄÉÁÎ ÐÉÌÉÈ Ȱ+ÅÍÂÁÌÉȱ ÕÎÔÕË ËÅÍÂÁÌÉ ËÅ ÈÁÌÁÍÁÎ 

sebelumnya. 

4. Akses User 

Untuk melihat daftar role akses user yang tersedia bagi user tersebut. Caranya 

ËÌÉË ÔÏÍÂÏÌ ȰÏÐÓÉȱ ÄÁÒÉ ÂÁÒÉÓ ÄÁÔÁ ÙÁÎÇ ÄÉÉÎÇÉÎËÁÎ ËÅÍÕÄÉÁÎ ËÌÉË Ȱ!ËÓÅÓ UserȱȢ 

Maka akan di tampilkan pop up informasi role hak akses usernya nya seperti 

contoh di bawah ini. 
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5. Reset Password 

Untuk mereset password, ËÌÉË ÔÏÍÂÏÌ ȰÏÐÓÉȱ ÄÁÒÉ ÂÁÒÉÓ ÄÁÔÁ ÙÁÎÇ ÄÉÉÎÇÉÎËÁÎ 

kemudian klik Ȱ2ÅÓÅÔ 0ÁÓÓ×ÏÒÄȱȢ Maka akan di tampilkan pop up konfirmasi 

seperti contoh di bawah ini. 

 

 

6. Regenerate QR 

Regenerate QR adalah fitur untuk membiuat kode QR khusus untuk id kartu 

user level santri dan member. Dengan me-regenerate QR baru maka akan 

menonaktifkan kode QR di kartu santri/member yang lama. Alias kartu santri 

yang lama menjadi tidak berlaku lagi. Disarankan melakukan tindakan ini 

hanya jika terjadi kartu hilang atau untuk pembuatan kartu baru karna 

sesuatu alasan yang sah. Cara kerjanya cukup klik tomÂÏÌ ȰÏÐÓÉȱ ÄÁÒÉ ÂÁÒÉÓ 

data yang diinginkan kemudian klik Ȱ2ÅÇÅÎÅÒÁÔÅ 12ȱ. Dan konfirmasikan 

tindakan melalui pop up peringatan yang ditampilkan. 
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7. Hapus User Pengguna 

Untuk menghapus data user dari daftar, ËÌÉË ÔÏÍÂÏÌ ȰÏÐÓÉȱ ÄÁÒÉ ÂÁÒÉÓ ÄÁÔÁ 

yang akan dihapÕÓ ËÅÍÕÄÉÁÎ ËÌÉË Ȱ(ÁÐÕÓ Userȱ. Lalu konfirmasikan 

pertanyaan tindakan yang ditampilkan untuk melanjutkan proses. 

 
Benar-benar yakin menghapus data klik ȰHapusȱ. Jika ragu klik ȰBatalȱ untuk 

membatalkan tindakan hapus. 

G. Kontak  

 
Halaman ini menampilkan daftar kontak masuk yang diterima melalui sistem. 

Pengguna dapat memfilter data berdasarkan rentang tanggal serta status pesan 

untuk mempermudah proses pencarian dan pengelolaan informasi. Setiap 

pengguna memiliki hak akses yang berbeda tergantung pada level role yang 

digunakan saat login. Akses penuh terhadap seluruh fungsi pengelolaan hanya 

diberikan kepada pengguna dengan role super admin. 

H. Master Data 

-ÅÎÕ Ȱ-ÁÓÔÅÒ $ÁÔÁȱ ÍÅÎÃÁËÕÐ ÂÅÂÅÒÁÐÁ ÊÅÎÉÓ ÄÁÔÁ ÕÔÁÍÁȟ ÙÁÉÔÕ ÄÁÔÁ ÓÁÎÔÒÉȟ data 

siswa, data pengasuh, data member, data nasabah, data PSB (Penerimaan Santri 

Baru), data publikasi, dan data ref-option. 
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1. Data Santri  

 
Halaman ini menampilkan daftar santri yang terdaftar di pondok pesantren. 

Daftar tersebut dapat difilter menggunakan berbagai opsi filter untuk 

memudahkan pencarian data. +ÌÉË Ȱ4ÅÒÁÐËÁÎ &ÉÌÔÅÒȱ ÕÎÔÕË ÍÅÎÁÍÐÉÌËÁÎ 

data sesuai filter. 

 
4ÅÒÄÁÐÁÔ ÊÕÇÁ ÆÉÔÕÒ Ȱ#ÁÒÉ #ÅÐÁÔȱ ÄÅÎÇÁÎ ÍÅÍÁÓÕËËÁÎ .)3 ÁÔÁÕ ÎÁÍÁ ÓÁÎÔÒÉ 

yang ingin dicari. Hak akses terhadap halaman ini berbeda-beda sesuai 

dengan level role pengguna yang sedang login. Akses penuh hanya dimiliki 

oleh pengguna dengan role super admin. Pekerjaan yang dapat dilakukan 

pada halaman ini meliputi: 
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a. Input  Data Santri Baru  

5ÎÔÕË ÍÅÎÁÍÂÁÈËÁÎ ÄÁÔÁ ÓÁÎÔÒÉ ÂÁÒÕ ÓÅÃÁÒÁ ÍÁÎÕÁÌȟ ËÌÉË ÔÏÍÂÏÌ ȰOpsiȱ 

yang terletak di sudut kanan bagian atas halaman ËÅÍÕÄÉÁÎ ËÌÉË Ȱ4ÁÍÂÁÈ 

3ÁÎÔÒÉȱ. 

 
Formulir input data terdiri dari tiga tab halaman, yaitu: 

1) Identitas Santri , Berisi informasi dasar santri. 

 
2) Orang Tua/Wali , Berisi data orang tua atau wali santri. 



30 

 

 
3) Photo Santri , Digunakan untuk mengunggah foto santri. 

 
Lengkapi seluruh data pokok yang diperlukan, kemudian klik tombol 

Ȱ3ÉÍÐÁÎȱ ÕÎÔÕË ÍÅÎÁÍÂÁÈËÁÎ ÄÁÔÁ ËÅ ÄÁÌÁÍ ÄÁÆÔÁÒ ÓÁÎÔÒÉȢ 

*) Catatan: 

¶ Jika terdapat kolom wajib yang belum diisi, sistem akan 

menampilkan pesan peringatan seperti contoh di bawah ini. 

 
¶ Jika kolom email dikosongkan, sistem akan secara otomatis 

membuat alamat email default sesuai format yang berlaku di 

aplikasi. 

¶ Jika Anda ingin menggunakan fitur auto create NIS, biarkan kolom 

NIS kosong. Sistem akan menghasilkan NIS otomatis sesuai format 

yang telah ditentukan berdasarkan tahun masuk santri. Oleh 

karena itu, pastikan kolom tahun masuk diisi dengan benar. 

b. Edit Data Santri  

5ÎÔÕË ÍÅÌÁËÕËÁÎ ÐÅÒÕÂÁÈÁÎ ÄÁÔÁ ÓÁÎÔÒÉȟ ËÌÉË ÔÏÍÂÏÌ ȰOpsiȱ ÐÁÄÁ ÂÁÒÉÓ 

data santri yang ingin diperbarui ËÅÍÕÄÉÁÎ ÐÉÌÉÈ Ȱ%ÄÉÔ $ÁÔÁȱ. 
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(ÁÌÁÍÁÎ Ȱ%ÄÉÔ $ÁÔÁ 3ÁÎÔÒÉȱ ÔÅÒÄÉÒÉ ÄÁÒÉ ÅÍÐÁÔ ÔÁÂ ÄÁÔÁȟ ÙÁÉÔÕȡ 

1) Identitas Santri , Berisi informasi identitas santri, termasuk data 

kelas dan grade SPP. 

 
2) Orang Tua/Wali , Berisi informasi mengenai orang tua dan wali santri 

(ji ka ada). 

 
3) Photo/ Berkas , Berisi dokumen-dokumen hasil unggahan seperti foto 

santri, scan Kartu Keluarga, Akta Kelahiran, dan KTP orang tua sebagai 

arsip pondok. 
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4) Lain-Lain , Berisi informasi tambahan mengenai santri yang 

digunakan sebagai data pendukung pada fitur-fitur tertentu dalam 

aplikasi. 

 
Lakukan perubahan pada data yang diperlukan, kemudian klik tombol 

Ȱ5ÐÄÁÔÅȱ untuk menyimpan hasil perubahan. Sebelum penyimpanan 

dilakukan, sistem akan menampilkan pop up konfirmasi tindakan seperti 

contoh pada gambar di bawah ini. 

 
Klik ȰSimpanȱ untuk melanjutkan proses penyimpanan, atau klik ȰBatalȱ 

untuk membatalkan proses. 

c. Detail Data Santri  

5ÎÔÕË ÍÅÎÁÍÐÉÌËÁÎ ÄÅÔÁÉÌ ÄÁÔÁ ÓÁÎÔÒÉȟ ËÌÉË ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ pada baris data 

santri yang diinginkan ËÅÍÕÄÉÁÎ ÐÉÌÉÈ Ȱ$ÅÔÁÉÌȱ, atau klik langsung pada 

nama santri. 
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Halaman Detail Santri terdiri dari beberapa tab data, yaitu: 

1) Identitas Santri,  Berisi foto santri dan informasi lengkap mengenai 

identitas santri yang telah tercatat di aplikasi. 

 
2) Orang Tua/Wali , Menampilkan data orang tua dan wali santri yang 

telah terdaftar di sistem. 

 
3) Berkas, Berisi daftar dokumen hasil unggahan, seperti foto, scan 

Kartu Keluarga, Akta Kelahiran, dan dokumen pendukung lainnya 

yang tersimpan dalam aplikasi. 

 
4) Uangku,  Berisi informasi mengenai data rekening, kartu santri, dan 

juga history transaksi. 
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5) SPP, Menampilkan informasi tagihan SPP dengan filter untuk 

mempermudah pencarian sesuai kebutuhan. 

 
Pada halaman ini juga dapat mencetak surat tagihan. 

 
Contoh surat tagihan: 
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6) Tabungan, Menampilkan informasi tabungan santri. 

 
7) Catatan, Menyajikan informasi mengenai catatan kegiatan santri, 

seperti pelanggaran, perizinan, kesehatan, dan prestasi. 

 
Pada halaman utama ȰDetail Santriȱ, tersedia beberapa tombol aktivitas 

sebagai berikut. 

 
¶ Tombol Bekukan  Kartu,  Digunakan untuk membekukan Kartu 

Santri. Saat tombol diklik, sistem akan menampilkan pop up 

konfirmasi seperti pada gambar berikut. 
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¶ Tombol Edit Data Santri,  "ÅÒÆÕÎÇÓÉ ÓÁÍÁ ÓÅÐÅÒÔÉ ÆÉÔÕÒ Ȱ%ÄÉÔ 3ÁÎÔÒÉȱ 

yang telah dijelaskan sebelumnya. Tombol ini akan membawa 

pengguna ke halaman Edit Data Santri untuk memperbarui data 

santri terkait. 

¶ Tombol Kartu Santri , Digunakan untuk mencetak Kartu Santri 

secara mandiri oleh santri yang bersangkutan (jika fitur ini 

diaktifkan oleh admin aplikasi). Saat tombol Kartu Santri diklik, 

sistem akan menampilkan pop up konfirmasi seperti pada gambar 

berikut. 

 
Klik ȰCetakȱ untuk menampilkan format kartu santri yang siap 

dicetak. Contoh tampilan preview kartu dapat dilihat pada gambar 

berikut. 
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¶ Tombol Uang Elektronik , Mengarahkan pengguna ke halaman 

akun Uang Elektronik milik santri yang bersangkutan. 

 
Untuk penjelasan lebih lanjut, lihat bagian Menu Uang Elektronik. 

d. Status Santri  

Pengguna yang login dan memiliki hak akses ke tombol ini dapat 

mengubah status santri. Klik tÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ ÐÁÄÁ ÂÁÒÉÓ ÓÁÎÔÒÉ ÙÁÎÇ 

ÄÉÉÎÇÉÎËÁÎ ËÅÍÕÄÉÁÎ ÐÉÌÉÈ Ȱ3ÔÁÔÕÓ 3ÁÎÔÒÉȱȢ 
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Pilih status santri yang akan ditetapkan kemudian klik Ȱ3ÕÂÍÉÔȱȢ 

e. Grade SPP 

Pengguna yang login dan memiliki hak akses ke tombol ini dapat 

menambahkan dan menghapus grade SPPȢ +ÌÉË ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ ÐÁÄÁ ÂÁÒÉÓ 

ÓÁÎÔÒÉ ÙÁÎÇ ÄÉÉÎÇÉÎËÁÎ ËÅÍÕÄÉÁÎ ÐÉÌÉÈ ȰGrade 300ȱȢ 

 

f. Set Tabungan 

Pengguna yang login dan memiliki hak akses ke tombol ini dapat 

ÍÅÎÇÁÔÕÒ ÔÁÂÕÎÇÁÎ ÓÁÎÔÒÉȢ +ÌÉË ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ ÐÁÄÁ ÂÁÒÉÓ ÓÁÎÔÒÉ ÙÁÎÇ 

ÄÉÉÎÇÉÎËÁÎ ËÅÍÕÄÉÁÎ ÐÉÌÉÈ ȰSet Tabunganȱ 
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Tetapkan nominal dan periode tabungan santri, kemudian klik Ȱ3ÕÂÍÉÔȱ. 

g. Hapus Data Santri  

Pengguna yang login dan memiliki hak akses ke tombol ini dapat 

menghapus data santri dari daftar. Menghapus data santri melalui fitur ini 

secara otomatis juga akan menghapus data akun pengguna serta data 

orang tua/wali yang terkait. Klik tombol Ȱ/ÐÓÉȱ ËÅÍÕÄÉÁÎ ÐÉÌÉÈ Ȱ(ÁÐÕÓȱ 

untuk memproses tindakan ini. Pastikan untuk mengonfirmasi pesan pop 

up yang muncul untuk melanjutkan atau membatalkan proses 

penghapusan. 

 

h. Impor Data Santri  

Fitur ȰImpor Data Santriȱ digunakan untuk memasukkan data santri 

dalam jumlah banyak sekaligus dari file Excel yang telah disiapkan 

sebelumnya. Agar proses impor berjalan dengan benar, format kolom 

pada file Excel wajib mengikuti ketentuan format data yang digunakan 

dalam aplikasi ini. Tersedia dua jenis tindakan impor, yaitu Impor Data 

Baru (untuk menambahkan data santri yang belum ada di daftar) dan 

Impor Pembaruan Data (untuk memperbarui data santri yang sudah ada 

di daftar). Untuk mendapatkan template format Excel, klik fitur ȰEkspor 

Data Santriȱ terlebih dahulu. Langkah-langkah Impor Data Santri 

¶ Klik menu ȰImpor Data Santriȱ dengan membuka opsi di sudut 

kanan atas halaman. 
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Akan muncul pop up fitur impor data seperti pada contoh tampilan 

berikut. 

 
¶ Pilih file Excel dari penyimpanan perangkat Anda. 

¶ Klik tombol ȰUploadȱ, lalu konfirmasi pesan tindakan yang muncul 

untuk memulai impor. 

¶ Progres impor dan hasil pemrosesan data akan ditampilkan pada 

halaman pop up tersebut. Oleh karena itu jangan menutup pop up 

sampai proses impor selesai sepenuhnya. 

i. Ekspor Data Santri  

&ÉÔÕÒ Ȱ%ËÓÐÏÒ $ÁÔÁ 3ÁÎÔÒÉȱ ÄÉÇÕÎÁËÁÎ ÕÎÔÕË ÍÅÎÇÕÎÄÕÈ ÄÁÆÔÁÒ ÄÁÔÁ ÓÁÎÔÒÉ 

dalam bentuk file Excel. Fitur ini bermanfaat, misalnya jika Anda ingin 

melihat seluruh data santri di luar aplikasi, membuat arsip cadangan, atau 

melakukan pembaruan data secara masal melalui Excel sebelum diimpor 

kembali ke sistem. 

Untuk melakukan proses ekspor, cukup klik menu ȰEkspor Data Santriȱ. 

Konfirmasikan pesan pop up yang muncul untuk melanjutkan proses 

ekspor. Sistem akan menghasilkan file Excel (.xlsx) dan otomatis 

menyimpannya ke folder unduhan (Downloads) di perangkat Anda. 

j. Cetak Kartu Santri Ma sal 

Fitur Ȱ#ÅÔÁË +ÁÒÔÕ 3ÁÎÔÒÉ -Ásalȱ dirancang untuk mempermudah dan 

mempercepat pekerjaan admin/operator dalam mencetak kartu santri 

dalam jumlah banyak sekaligus. Langkah-langkah penggunaan sebagai 

berikut. 



41 

 

¶ Klik menu Ȱ#ÅÔÁË +ÁÒÔÕ 3ÁÎÔÒÉ -Ásalȱ yang terdapat pada opsi 

menu di sudut kanan bagian atas halaman. Sistem akan 

menampilkan pop up persiapan proses pencetakan seperti pada 

contoh gambar berikut. 

 
¶ Tentukan nomor awal santri dari daftar yang akan dicetak. 

¶ Tentukan jumlah data (limit) yang akan dicetak. 

¶ Tentukan jumlah kartu per halaman sesuai dengan ukuran kertas 

yang digunakan untuk mencetak. 

¶ Klik tombol ȰSubmitȱ, lalu konfirmasikan pesan yang muncul untuk 

melanjutkan proses pencetakan. 

¶ Setelah itu, sistem akan menampilkan tampilan pratinjau (preview) 

hasil cetak seperti contoh berikut. 

 

k. Kelola  Grade SPP 

&ÉÔÕÒ ȰKelola Grade 300ȱ ÂÅÒÆÕÎÇÓÉ ÕÎÔuk membuka halaman pengaturan 

grade 300 ÓÁÎÔÒÉȢ +ÌÉË ÍÅÎÕ ȰKelola Grade SPPȱ ÙÁÎÇ ÔÅÒÄÁÐÁÔ ÐÁÄÁ ÏÐÓÉ 

menu di sudut kanan atas halaman, maka Anda akan diarahkan ke 

halaman pengaturan grade SPP santri, seperti pada contoh gambar 

berikut. 

 
Langkah-langkah Penetapan Grade SPP: 



42 

 

¶ Pilih klasifikasi pengelompokan santri, jika Anda ingin 

membedakan penetapan grade berdasarkan kelompok atau 

kategori tertentu. 

¶ Pilih kelas, apabila penetapan grade akan dibedakan berdasarkan 

kelas santri. 

¶ Pilih Grade SPP dari daftar yang sudah tersedia. Daftar grade ini 

diambil dari data yang telah diatur sebelumnya pada menu 

Ȱ0ÅÎÇÁÔÕÒÁÎ Grade 300ȱ ÄÉ ÍÏÄÕÌ 300Ȣ 

¶ Klik tombol Ȱ3ÕÂÍÉÔȱ untuk menerapkan grade yang dipilih ke 

kelompok santri yang telah ditentukan. 

¶ Proses selesai. 

l. Kelola Statu s Santri 

&ÉÔÕÒ Ȱ+ÅÌÏÌÁ 3ÔÁÔÕÓ 3ÁÎÔÒÉȱ ÂÅÒÆÕÎÇÓÉ ÕÎÔÕË ÍÅÍÂÕËÁ ÈÁÌÁÍÁÎ 

ÐÅÎÇÁÔÕÒÁÎ ÓÔÁÔÕÓ ÓÁÎÔÒÉȢ +ÌÉË ÍÅÎÕ Ȱ+ÅÌÏÌÁ 3ÔÁÔÕÓ 3ÁÎÔÒÉȱÙÁÎÇ ÔÅÒÄÁÐÁÔ 

pada opsi menu di sudut kanan atas halaman. 

 

1) Tambah Data 

5ÎÔÕË ÍÅÎÁÍÂÁÈËÁÎ ÄÁÔÁ ÓÔÁÔÕÓ ÓÁÎÔÒÕȟ ËÌÉË ÔÏÍÂÏÌ Ȱ4ÁÍÂÁÈ $ÁÔÁȱ 

pada bagian kanan atas. 

 
Pilih nama santri yang ingin ditambahkan. 

 
Pilih user ÓÔÁÔÕÓȟ ËÅÍÕÄÉÁÎ ËÌÉË Ȱ4ÁÍÂÁÈËÁÎȱȢ 

2) Detail Data  

Untuk melihat detail data santri, pilih klasifikasi, angkatan, dan status 

sesuai kebutuhan anda kemudian ËÌÉË Ȱ4ÁÍÐÉÌËÁÎȱȢ Klik ikon detail 

(berwarna biru) pada baris santri yang diinginkan maka anda akan 

diarahkan ke halaman detail data santri. 
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3) Aktifkan Status  

Pilih klasifikasi, angkatan, dan status sesuai kebutuhan anda 

ËÅÍÕÄÉÁÎ ËÌÉË Ȱ4ÁÍÐÉÌËÁÎȱ. Pada status selain Aktif (Blocked, Alumni, 

+ÅÌÕÁÒɊȟ ÔÅÒÄÁÐÁÔ ÔÏÍÂÏÌ Ȱ!ËÔÉÆËÁÎ 3ÔÁÔÕÓȱ ɉ)ËÏÎ ÂÅÒ×ÁÒÎÁ ËÕÎÉÎÇɊ 

untuk mengubah status santri kembali aktif. 

 
Konfirmasikan tindakan 

 

m. Santri by Umur  

Fitur ini berfungsi mempermudah untuk mendapatkan data santri 

berdasarkan umur. Sebagai contoh data santri putra berumur 17-25 

tahun yang berstatus aktif seperti gambar berikut. 
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5ÎÔÕË ÍÅÎÃÅÔÁË ÄÁÔÁȟ ËÌÉË Ȱ#ÅÔÁË $ÁÔÁȱ ÍÁËÁ ÁËÁÎ ÄÉÔÁÍÐÉÌËÁÎ preview 

seperti gambar berikut. 

 

n. Santri Transaksi Aktif /Tidak Aktif  

Fitur ini berfungsi untuk menampilkan data santri berdasarkan transaksi 

aktif  maupun tidak aktif, juga terdapat beberapa filter untuk 

menampilkan data sesuai kebutuhan. 
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4ÅÒÄÁÐÁÔ ÊÕÇÁ ÂÅÂÅÒÁÐÁ ÍÅÎÕ ÏÐÓÉ ÓÅÐÅÒÔÉ ÐÁÄÁ ÍÅÎÕ Ȱ$ÁÔÁ 3ÁÎÔÒÉȱȢ 

 

o. Cetak Daftar Absen 

&ÉÔÕÒ Ȱ#ÅÔÁË $ÁÆÔÁÒ !ÂÓÅÎȱ Âerfungsi untuk mencetak absen otomatis 

ÓÅÓÕÁÉ ÄÁÔÁȢ +ÌÉË Ȱ#ÅÔÁË $ÁÆÔÁÒ !ÂÓÅÎȱ ÐÁÄÁ ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ ÐÁÄÁ ÂÁÇÉÁÎ 

kanan atas. 

 
Sesuaikan waktu, jenis absen, dan hari libur kemudian klik Ȱ3ÕÂÍÉÔȱ. 

Konfirmasikan tindakan, maka sistem akan menampilkan preview absen 

sebelum dicetak seperti gambar berikut. 
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p. Cetak Daftar Santri  

3ÁÍÁ ÈÁÌÎÙÁ ÓÅÐÅÒÔÉ ÆÉÔÕÒ Ȱ#ÅÔÁË $ÁÆÔÁÒ !ÂÓÅÎȱȟ ÆÉÔÕÒ ÉÎÉ ÍÅÎÃÅÔÁË ÄÁÔÁ 

santri sesuai filter. #ÁÒÁÎÙÁ ËÌÉË Ȱ#ÅÔÁË $ÁÆÔÁÒ !ÂÓÅÎȱ ÐÁÄÁ ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ 

pada bagian kanan atas. Kemudian konfirmasikan tindakan. 

 

 
Maka sistem akan menampilkan preview ËÅÍÕÄÉÁÎ ËÌÉË Ȱ#ÅÔÁËȱ ÕÎÔÕË 

mencetak data. 
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q. Santri Kartu Dibekukan  

Fitur ini berfungsi untuk menampilkan data kartu santri yang dibekukan. 

 
Untuk mengaktifkan kembali kartu santri yang dibekukan, klil ikon 

Ȱ$ÅÔÁÉÌȱ ÐÁÄÁ ÂÁÒÉÓ ÄÁÔÁ ÓÁÎÔÒÉ ÙÁÎÇ ÉÎÇÉÎ ÄÉÁËÔÉÆËÁÎ ËÅÍÂÁÌÉȢ 3ÉÓÔÅÍ ÁËÁÎ 

membawa ke halaman Detail Data Santri. 
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+ÌÉË ÔÏÍÂÏÌ Ȱ!ËÔÉÆËÁÎ +ÁÒÔÕȱ ÍÁËÁ ËÁÒÔÕ ÙÁÎÇ ÄÉÂÅËÕËÁÎ ÁËÁÎ ÁËÔÉÆ ÄÁÎ 

dapat digunakan kembali. Dan untuk mencetak data kartu santri yang 

ÄÉÂÅËÕËÁÎȟ ËÌÉË Ȱ#ÅÔÁË $ÁÔÁȱ ÍÁËÁ ÓÉÓÔÅÍ ÁËÁÎ ÍÅÎÁÍÐÉÌËÁÎ preview 

ËÅÍÕÄÉÁÎ ËÌÉË Ȱ#ÅÔÁËȱȢ 

  

r. Sinkronkan Kelas Diniyah  

Fitur ini berfungsi untuk menyesuaikan data kelas diniyah santri 

berdasarkan tahun ajaran yang sedang berjalan. Data disesuaikan dengan 

tÁÂÅÌ ÄÁÔÁ ÐÁÄÁ ÈÁÌÁÍÁÎ Ȱ2ÅÆ $ÉÎÉÙÁÈȱȢ #ÁÒÁÎÙÁ ËÌÉË Ȱ3ÉÎËÒÏÎËÁÎ +ÅÌÁÓ 



49 

 

$ÉÎÉÙÁÈȱ ÐÁÄÁ ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ ÄÉ ÂÁÇÉÁÎ ËÁÎÁÎ ÁÔÁÓȢ +ÅÍÕÄÉÁÎ 

konfirmasikan tindakan. 

 
3ÅÔÅÌÁÈ ËÌÉË Ȱ9Áȟ 0ÒÏÓÅÓȱ ÓÉÓÔÅÍ ÁËÁÎ ÍÅÎÙÉÎËÒÏÎËÁÎ ÄÁÔÁ ËÅÌÁÓ ÄÉÎÉÙÁÈ 

santri. Sistem akan menampilkan pop up seperti gambar berikut ketika 

proses telah selesai. 

 

2. Data Siswa 

Halaman ȰData Siswaȱ merupakan fitur pendukung data santri yang 

digunakan sebagai catatan tambahan bagi santri yang juga menempuh 

pendidikan di sekolah formal. Tujuannya bukan untuk mengelola 

administrasi sekolah formal tersebut, melainkan sebagai arsip pondok 

pesantren mengenai riwayat pendidikan formal para santri. Klik menu ȰData 

Siswaȱ untuk membuka halaman daftar data siswa, seperti pada contoh 

gambar berikut. 

 
Daftar data yang ditampilkan dapat difilter berdasarkan sekolah, kelas, 

angkatan, dan status sekolah. Selain itu, data juga dapat dicari secara 

langsung dengan mengetikkan NIS atau nama siswa pada kolom pencarian 

yang tersedia. Admin atau operator yang memiliki hak akses ke halaman ini 

dapat melakukan beberapa pekerjaan berikut. 

a. Input Data Siswa Baru 

Fitur ini digunakan untuk menambahkan siswa baru ke daftar kelas. Dari 

ÈÁÌÁÍÁÎ Ȱ$ÁÔÁ 3ÉÓ×Áȱȟ ËÌÉË Ȱ4ÁÍÂÁÈ 3ÉÓ×Áȱ  ÐÁÄÁ ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ yang 

berada di sudut kanan bagian atas halaman. 
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Langkah-langkah Pengelolaan Data Siswa Baru 

¶ Pilih atau cari nama santri dari daftar santri yang ada. Pencarian 

dapat dilakukan dengan NIS atau nama santri pada kolom 

pencarian untuk mempercepat proses. 

¶ Pilih Kelas dari daftar yang tersedia. 

¶ Klik tombÏÌ Ȱ-ÁÓÕËËÁÎȱ ËÅÍÕÄÉÁÎ ÁËÁÎ ÍÕÎÃÕÌ pop up seperti 

gambar berikut. 

 

b. Hapus Data Siswa 

4ÏÍÂÏÌ Ȱ(ÁÐÕÓȱ ÄÉ ÄÁÆÔÁÒ ÓÉÓ×Á ÄÉÇÕÎÁËÁÎ ÕÎÔÕË ÍÅÎÇÈÁÐÕÓ ÓÉÓ×Á ÙÁÎÇ 

ÄÉÐÉÌÉÈ ÄÁÒÉ ÄÁÆÔÁÒ ËÅÌÁÓȢ &ÕÎÇÓÉÎÙÁ ÓÁÍÁ ÓÅÐÅÒÔÉ ÔÏÍÂÏÌ Ȱ(ÁÐÕÓȱ ÐÁÄÁ 

halaman input daftar siswa sebelumnya. 

3. Data Pengasuh 

Halaman ini digunakan untuk mengelola daftar pengasuh di pondok 

pesantren, yang mencakup staf ustadz, pengajar, serta pengurus-pengurus 

pondok pesantren lainnya. Tampilan utama halaman ini dapat dilihat pada 

contoh gambar berikut. 

 
Daftar pengasuh yang ditampilkan dapat difilter berdasarkan jabatan,  

gender, dan status. Juga tersedia kolom pencarian untuk memudahkan 

pencarian data secara cepat. Pekerjaan yang dapat dilakukan pada halaman 

ini meliputi:  

a. Input  Data Pengasuh Baru 

Untuk menaÍÂÁÈËÁÎ ÄÁÔÁ ÐÅÎÇÁÓÕÈ ÂÁÒÕ ÓÅÃÁÒÁ ÍÁÎÕÁÌȟ ËÌÉË ȰTambah 

0ÅÎÇÁÓÕÈȱ ÐÁÄÁ ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ yang terletak di bagian kanan atas 

halaman. Tombol ini akan membuka form input data pengasuh baru. 

Halaman form input terdiri atas dua tab data, yaitu: 

¶ Tab Identitas Pengasuh 
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¶ Tab Photo Pengasuh 

 
,ÅÎÇËÁÐÉ ÓÅÌÕÒÕÈ ÄÁÔÁ ÙÁÎÇ ÄÉÐÅÒÌÕËÁÎȟ ËÅÍÕÄÉÁÎ ËÌÉË ÔÏÍÂÏÌ ȰSubmitȱ 

untuk menambahkan data pengasuh baru ke dalam daftar. Jika ingin 

membatalkan atau kembali ke halaman utama daftar pengasuh, klik 

ÔÏÍÂÏÌ ȰBatalȱȢ 

b. Edit Data Pengasuh 

Untuk mengedit atau mengubah data pengasuh, klik Ȱ%ÄÉÔȱ ɉÉËÏÎ 

berwarna hujau) pada ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ ÄÉ daftar pengurus yang ingin 

diubah. 

 
Hal ini akan membuka halaman form edit data pengasuh, seperti contoh 

gambar berikut. 
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Sama seperti form input data baru, halaman ini juga terdiri dari dua tab, 

yaitu tab identitas dan tab photo pengasuh. Lakukan perubahan data yang 

diperlukan, termasuk foto pengasuh jika perlu. Setelah selesai, klik 

tombol Ȱ5ÐÄÁÔÅȱ ÕÎÔÕË ÍÅÎÙÉÍÐÁÎ ÐÅÒÕÂÁÈÁÎȢ +ÌÉË ÔÏÍÂÏÌ ȰBatalȱ ÕÎÔÕË 

kembali ke halaman utama daftar pengasuh. 

c. Hapus Data Pengasuh 

5ÎÔÕË ÍÅÎÇÈÁÐÕÓ ÄÁÔÁ ÐÅÎÇÁÓÕÈ ÄÁÒÉ ÄÁÆÔÁÒȟ ËÌÉË ÔÏÍÂÏÌ Ȱ(ÁÐÕÓȱ ɉÉËÏÎ 

tempat sampah berwarna merah) pada ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ ÄÉ baris daftar yang 

ingin dihapus. Selanjutnya, akan muncul pop up konfirmasi yang 

menanyakan apakah Anda yakin ingin menghapus data tersebut. 

 
Klik ȰYa, Hapusȱ untuk melanjutkan proses penghapusan. Penghapusan 

data pengasuh melalui halaman ini secara otomatis juga akan menghapus 

akun pengguna yang terkait. 

d. Detail Data Pengasuh 

Untuk menampilkan data detail pengasuh, klik nama pengasuh atau klik 

Ȱ$ÅÔÁÉÌȱ ɉÉËÏÎ ÍÁÔÁ ÂÅÒ×ÁÒÎÁ biru) ÐÁÄÁ ÔÏÍÂÏÌ ȰÏÐÓÉȭ. Sistem akan 

membuka halaman detail data pengasuh, seperti contoh tampilan gambar 

berikut. 
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4. Data Member  

&ÉÔÕÒ Ȱ$ÁÔÁ -ÅÍÂÅÒȱ ÄÉÇÕÎÁËÁÎ untuk mengelola akun member aplikasi. 

Member adalah istilah yang digunakan aplikasi untuk menyebut akun mitra 

kerja pondok pesantren. Mitra kerja ini mencakup kantin, toko, warung, 

pedagang asongan, atau pekerjaan lain yang mungkin akan bertransaksi 

menggunakan fitur kartu santri melalui aplikasi. Halaman utama daftar 

member dapat dilihat pada contoh gambar berikut. 

 
Daftar member yang ditampilkan dapat difilter berdasarkan grup, gender, 

dan status member. Pekerjaan user/admin pada halaman ini meliputi: 

a. Input  Data Member Baru  

Untuk menambahkan data member baru secara manual, klik tombol 

ȰTambah Baruȱ ÐÁÄÁ ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ yang terletak di sudut kanan atas 

halaman. Hal ini akan membuka form input data member baru, seperti 

contoh gambar berikut. 

 
Form input terdiri dari dua tab, yaitu tab Identitas Member dan tab Photo 

Member. Lengkapi semua data wajib yang dibutuhkan, kemudian klik 

tombol ȰSubmitȱ untuk menambahkan data member baru ke daftar. 

b. Edit Data Member  
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Untuk mengedit data member yang sudah ada di daftar, klik tombol ȰEditȱ 

(ikon pensil berwarna hijau) pada ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ baris data member yang 

ingin diubah. 

 
Hal ini akan membuka form edit data member. Form edit data member 

terdiri dari tiga tab , yaitu: 

1) Tab Identitas  Member  

 

2) Tab Photo 

 

3) Tab Lain-lain  
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Di tab Lain-lain, admin dapat mengatur waktu jam buka dan tutup 

transaksi yang diizinkan oleh pihak pengelola pondok. Waktu ini 

bersifat fleksibel, artinya satu member dapat memiliki lebih dari satu 

daftar jam buka/tutup. Cara mengelola jam buka/tutup transaksi 

member: 

¶ Menambah Jam Baru 

ü Klik tombol ȰTambah Jam Bukaȱ untuk membuka form input 

jam buka/tutup.  

 
ü Isi data jam buka dan jam tutup. 

ü Klik ȰSubmitȱ untuk menambahkan jam baru ke daftar. 

¶ Mengubah Jam yang Sudah Ada 

ü Klik tombol ȰEditȱ (ikon pensil berwarna kuning) pada 

baris yang ingin diubah. 

 
ü Masukkan data jam baru yang diperlukan. 

ü Klik Ȱ3ÕÂÍÉÔȱ untuk menyimpan perubahan. 

¶ Menghapus Jam yang Sudah Ada 

ü Klik tombol ȰHapusȱ (ikon tempat sampah berwarna 

merah) pada baris yang ingin dihapus. 

 
ü Konfirmasikan tindakan untuk melanjutkan proses 

penghapusan. 

¶ Melihat Detail Jam 

ü Klik tombol ȰDetailȱ (ikon mata berwarna biru ) pada baris 

yang ingin dilihat keterangan detailnya. 
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Setelah selesai mengelola jam buka/tutup, lanjutkan dengan perubahan 

data member lainnya, termasuk foto member. Klik tombol ȰUpdateȱ untuk 

menyimpan semua perubahan yang dilakukan. Klik tombol ȰKembaliȱ 

untuk kembali ke halaman utama daftar member. 

c. Lihat Detail Data Member  

5ÎÔÕË ÍÅÍÂÕËÁ ÈÁÌÁÍÁÎ Ȱ$ÅÔÁÉÌ $ÁÔÁ -ÅÍÂÅÒȱȟ ËÌÉË ÎÁÍÁ ÍÅÍÂÅÒ ÁÔÁÕ 

klik tÏÍÂÏÌ Ȱ$ÅÔÁÉÌȱ ɉÉËÏÎ ÍÁÔÁ ÂÅÒ×ÁÒÎÁ biru) pada ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ baris 

data member yang ingin ditampilkan. Hal ini akan membuka halaman 

detail data member, seperti contoh gambar berikut. 

 
Di halaman detail data member, tersedia beberapa tombol operasi 

aplikasi dengan fungsi masing-masing sebagai berikut. 

1) Tombol Edit Data  

Fungsi tombol ini sama seperti tombol ȰEditȱ pada daftar member, 

yaitu untuk membuka form edit data member. 

2) Tombol Kartu Member  

Digunakan untuk mencetak kartu member. Contoh preview hasil cetak 

kartu dapat dilihat pada gambar berikut. 

 

3) Tombol Uang Elektronik  
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Merupakan jalan pintas menuju halaman transaksi akun Uang 

Elektronik member. Keterangan lebih detail mengenai fitur ini dapat 

dilihat di menu ȰUang Elektronikȱ. 

4) Tombol  Get Barcode 

Digunakan untuk menampilkan kode QR member yang berfungsi 

sebagai ID transaksi. Contoh hasil tampilan kode QR dapat dilihat pada 

gambar berikut. 

 

d. Hapus Data Member 

5ÎÔÕË ÍÅÎÇÈÁÐÕÓ ÄÁÔÁ ÍÅÍÂÅÒ ÄÁÒÉ ÄÁÆÔÁÒȟ ËÌÉË ÔÏÍÂÏÌ Ȱ(ÁÐÕÓȱ ɉÉËÏÎ 

tempat sampah berwarna merah) pada ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ baris member yang 

ingin dihapus. Penghapusan data member melalui halaman ini secara 

otomatis juga akan menghapus akun member yang bersangkutan. 

e. Pengaturan SOP/MOU Member  

Pengaturan SOP/MOU Member adalah fitur untuk mengelola informasi 

peraturan, ketentuan, dan prosedur transaksi melalui akun Uang 

Elektronik yang dapat dilakukan oleh member. Informasi ini nantinya 

akan ditampilkan di halaman dashboard member sebagai informasi 

umum. 

#ÁÒÁ ÍÅÎÇÇÕÎÁËÁÎÎÙÁ ËÌÉË ÍÅÎÕ ȰSOP/-/5 -ÅÍÂÅÒȱ ÙÁÎÇ ÂÅÒÁÄÁ ÄÉ 

sudut kanan atas halaman. Halaman akan menampilkan form text editor 

untuk mengelola data SOP member. 
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Sesuaikan isi SOP dan peraturan sesuai kebutuhan. Form ini dapat 

ÍÅÎÇÁÎÄÕÎÇ ÔÅËÓȟ ÇÁÍÂÁÒȟ ÄÁÎ ÖÉÄÅÏȢ +ÌÉË ÔÏÍÂÏÌ Ȱ3ÉÍÐÁÎȱ ÕÎÔÕË 

menyimpan semua perubahaÎ ÙÁÎÇ ÄÉÌÁËÕËÁÎȢ +ÌÉË ÔÏÍÂÏÌ Ȱ+ÅÍÂÁÌÉȱ 

untuk kembali ke halaman utama daftar member. 

f. Konfirmasi Pendaftaran Member  

Konfirmasi Pendaftaran Member adalah proses persetujuan atau 

penolakan pendaftaran member yang dilakukan secara online/mandiri 

oleh calon member melalui fitur pendaftaran member online di halaman 

homepage aplikasi. 

 
Daftar calon member dapat difilter berdasarkan status registrasi. 

Langkah-langkah bagi admin/operator: 

- Klik detail pada ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ daftar calon member untuk 

membuka detail data pendaftaran. 

 
- Periksa dengan seksama data dan berkas yang diunggah. 

- Pilih tindakan terhadap pendaftaran calon member. Jika Ditolak, 

masukkan alasan penolakan. 

 
- Pilih Grup Member 
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- Klik tombol Ȱ+ÏÎÆÉÒÍÁÓÉȱ ÕÎÔÕË ÍÅÎÇÅËÓÅËÕÓÉ ÔÉÎÄÁËÁÎ. 

- Konfirmasikan tindakan 

 

5. Data Nasabah 

&ÉÔÕÒ Ȱ$ÁÔÁ .ÁÓÁÂÁÈȱ ÄÉÇÕÎÁËÁÎ ÕÎÔÕË ÍÅÎÇÅÌÏÌÁ ÁËÕÎ ÎÁÓÁÂÁÈ ÄÁÌÁÍ 

aplikasi. Nasabah adalah istilah yang digunakan aplikasi untuk menyebut 

pengguna layanan keuangan yang terdaftar dan memiliki hak untuk 

melakukan transaksi melalui sistem yang disediakan. Nasabah dapat 

mencakup pihak lain yang memiliki akun resmi dan terhubung dengan fitur 

transaksi aplikasi diluar santri, wali santri, member. Halaman utama daftar 

nasabah dapat dilihat pada contoh gambar berikut. 

 

a. Input  Nasabah Baru 

Untuk ÍÅÎÁÍÂÁÈËÁÎ ÄÁÔÁ ÎÁÓÁÂÁÈ ÂÁÒÕȟ ËÌÉË Ȱ4ÁÍÂÁÈ .ÁÓÁÂÁÈȱ ÐÁÄÁ 

ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ ÄÉ ÂÁÇÉÁÎ ËÁÎÁÎ ÁÔÁÓȢ Hal ini akan membuka form input data 

nasabah baru, seperti contoh gambar berikut. 
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Form input terdiri dari dua tab, yaitu tab Identitas Nasabah dan tab Photo 

Nasabah. Lengkapi semua data wajib yang dibutuhkan, kemudian klik 

tombol Ȱ3ÕÂÍÉÔȱ untuk menambahkan data nasabah baru ke daftar. 

b. Edit Data Nasabah 

Untuk mengubah data nasabah yang sudah ada, klik Ȱ%ÄÉÔȱ ÐÁÄÁ ÔÏÍÂÏÌ 

Ȱ/ÐÓÉȱ ÄÉ ÂÁÒÉÓ ÎÁÓÁÂÁÈ ÙÁÎÇ ÉÎÇÉÎ ÄÉÕÂÁÈȢ Hal ini akan membuka form 

edit data nasabah, seperti contoh gambar berikut. 

 
Form edit terdiri dari dua tab, yaitu tab Identitas Nasabah dan tab Photo 

Nasabah. Lengkapi semua data wajib yang dibutuhkan, kemudian klik 

tombol Ȱ5ÐÄÁÔÅȱ untuk menambahkan data nasabah baru ke daftar. 

c. Detail Data Nasabah 

5ÎÔÕË ÍÅÌÉÈÁÔ ÄÅÔÁÉÌ ÄÁÔÁ ÎÁÓÁÂÁÈȟ ËÌÉË ÎÁÍÁ ÎÁÓÁÂÁÈ ÁÔÁÕ ËÌÉË Ȱ$ÅÔÁÉÌȱ 

ÐÁÄÁ ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ ÄÉ ÂÁÒÉÓ ÄÁÔÁ ÙÁÎÇ ÄÉÉÎÇÉÎËÁÎȢ 

 
Pada halaman ini, terdapat beberapa tombol dengan fungsi masing-

masing sebagai berikut. 

1) Tombol Edit Data  

&ÕÎÇÓÉ ÔÏÍÂÏÌ ÉÎÉ ÓÁÍÁ ÓÅÐÅÒÔÉ ÔÏÍÂÏÌ Ȱ%ÄÉÔȱ ÐÁÄÁ ÄÁÆÔÁÒ ÎÁÓÁÂÁÈȟ 

yaitu untuk membuka form edit data nasabah. 

2) Tombol Kartu Nasabah  

Digunakan untuk mencetak kartu nasabah. 
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3) Tombol Transaksi Nasabah  

Menampilkan daftar data pinjaman, pembayaran, dan riwayat 

transaksi nasabah. 

 

4) Tombol  Get Barcode 

Digunakan untuk menampilkan kode QR nasabah yang berfungsi 

sebagai ID transaksi. Contoh hasil tampilan kode QR dapat dilihat pada 

gambar berikut. 

 

d. Hapus Data Nasabah 

Untuk menghapus data nasabah dari ÄÁÆÔÁÒȟ ËÌÉË ÔÏÍÂÏÌ Ȱ(ÁÐÕÓȱ ɉÉËÏÎ 

ÔÅÍÐÁÔ ÓÁÍÐÁÈ ÂÅÒ×ÁÒÎÁ ÍÅÒÁÈɊ ÐÁÄÁ ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ ÂÁÒÉÓ ÎÁÓÁÂÁÈ ÙÁÎÇ 

ingin dihapus. Penghapusan data nasabah melalui halaman ini secara 

otomatis juga akan menghapus akun nasabah yang bersangkutan. 

e. Pengaturan SOP/MOU Nasabah 

Pengaturan SOP/MOU nasabah adalah fitur untuk mengelola informasi 

peraturan, ketentuan, dan prosedur transaksi nasabah. Informasi ini 

nantinya akan ditampilkan di halaman dashboard nasabah sebagai 

informasi umum. 

#ÁÒÁ ÍÅÎÇÇÕÎÁËÁÎÎÙÁ ËÌÉË ÍÅÎÕ Ȱ3/0Ⱦ-/5 -ÅÍÂÅÒȱ ÙÁÎÇ ÂÅÒÁÄÁ ÄÉ 

sudut kanan atas halaman. Halaman akan menampilkan form text editor 

untuk mengelola data SOP dan peraturan nasabah. 
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Sesuaikan isi SOP dan peraturan sesuai kebutuhan. Form ini dapat 

ÍÅÎÇÁÎÄÕÎÇ ÔÅËÓȟ ÇÁÍÂÁÒȟ ÄÁÎ ÖÉÄÅÏȢ +ÌÉË ÔÏÍÂÏÌ Ȱ3ÉÍÐÁÎȱ ÕÎÔÕË 

ÍÅÎÙÉÍÐÁÎ ÓÅÍÕÁ ÐÅÒÕÂÁÈÁÎ ÙÁÎÇ ÄÉÌÁËÕËÁÎȢ +ÌÉË ÔÏÍÂÏÌ Ȱ+ÅÍÂÁÌÉȱ 

untuk kembali ke halaman utama daftar member. 

6. Data PSB (Penerimaan Santri Baru)  

Data PSB adalah fitur sistem untuk penerimaan atau perekrutan santri baru 

melalui pendaftaran online. Calon santri dapat mendaftar secara mandiri 

melalui aplikasi tanpa harus datang langsung ke pondok pesantren. Semua 

hasil pendaftaran calon santri online akan ditampilkan di halaman ini. 

 
Daftar calon santri dapat difilter berdasarkan tahun, pilihan daftar, dan status 

pendaftaran. Proses kerja admin/operator di halaman ini adalah sebagai 

berikut. 

a. Membuka dan Memeriksa Data Pendaftaran  
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Klik Ȱ$ÅÔÁÉÌȱ (warna biru ) pada ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ ÄÉ daftar calon santri untuk 

membuka detail data pendaftaran. 

 
Periksa semua data dan berkas dengan seksama sebelum mengambil 

keputusan diterima atau ditolak. Setelah diperiksa pilih keterangan 

verivikasi. 

 
+ÅÍÕÄÉÁÎ ËÌÉË Ȱ+ÏÎÆÉÒÍÁÓÉȱ ÕÎÔÕË ÍÅÎÇËÏÎÆÉÒÍÁÓÉ ÐÅÎÄÁÆÔÁÒÁÎȢ 

b. Verifikasi  Pendaftaran  

+ÌÉË Ȱ6ÅÒÉÆÉËÁÓÉȱ ÐÁÄÁ ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ Äi daftar calon santri untuk membuka 

detail data pendaftaran. 

 
Pilih tindakan (Diterima atau Ditolak). 

 
Jika Ditolak, tuliskan alasan penolakan. 
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+ÅÍÕÄÉÁÎ ËÌÉË Ȱ+ÏÎÆÉÒÍÁÓÉȱ ÕÎÔÕË ÍÅÎÇËÏÎÆÉÒÍÁÓÉ ÐÅÎÄÁÆÔÁÒÁÎȢ 

Pendaftaran bisa diberi status Diterima walaupun data atau berkas 

pendukung belum lengkap. Namun, data belum bisa direkam ke daftar 

santri tetap sampai calon santri melengkapi datanya. Informasi status ini 

akan otomatis dikirim melalui halaman Cek Pendaftaran Santri yang 

dapat diakses oleh pendaftar kapan saja. 

c. Merekam Data Calon Santri Diterima ke Daftar Santri Tetap  

+ÌÉË Ȱ2ÅËÁÍ $ÁÔÁȱ ÐÁÄÁ ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ ÄÉ ÂÁÒÉÓ ÃÁÌÏÎ ÓÁÎÔÒÉȢ !ËÁÎ ÍÕÎÃÕÌ 

form pop up untuk memilih dan menyesuaikan data. 

 
+ÌÉË Ȱ2ÅËÁÍ $ÁÔÁȱ ÕÎÔÕË ÍÅÎÙÅÌÅÓÁÉËÁÎ ÐÒÏÓÅÓȟ ÁÔÁÕ "ÁÔÁÌ ÕÎÔÕË 

membatalkan. 

d. Hapus Data Pendaftaran  

+ÌÉË Ȱ(ÁÐÕÓȱ ÐÁÄÁ ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ ÄÉ ÂÁÒÉÓ ÄÁÔÁ ÙÁÎÇ ÉÎÇÉÎ ÄÉÈÁÐÕÓ 

kemudian konfirmasikan tindakan. 

 

e. Pengaturan PSB (Penerimaan Santri Baru)  

Pengaturan PSB adalah fitur yang digunakan untuk mengelola pengaturan 

Penerimaan Santri Baru (PSB) secara online. Fitur ini mencakup 

pengaturan tanggal buka dan tutup pendaftaran, peraturan PSB, serta 

panduan pendaftaran yang akan ditampilkan kepada calon santri sebagai 
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informasi resmi. Informasi ini berfungsi sebagai acuan dan ketentuan 

yang harus dipahami sebelum melakukan proses pendaftaran. Cara 

menggunakannya adalah dengan membuka menu Pengaturan PSB.  

 
Pada halaman ini, pengguna dapat mengisi tanggal pendaftaran, 

menuliskan peraturan PSB, serta panduan pendaftaran melalui form text 

editor yang tersedia. Setelah data diisi dan diperiksa dengan benar, 

perubahan dapat disimpan dengan menekan tombol ȰSimpan Perubahanȱ. 

7. Data Publikasi  

Fitur ȰData Publikasiȱ merupakan fitur yang digunakan untuk mengelola data 

atau konten yang akan dipublikasikan pada halaman blog aplikasi ini. Fitur 

ini berfungsi sebagai sarana penyebaran informasi publik dari pondok 

pesantren, sehingga dapat diakses dengan mudah oleh siapa pun, kapan pun, 

dan dari mana pun. Data yang dimaksud dalam fitur ini adalah artikel atau 

tulisan yang bersifat informatif, sebagaimana artikel pada blog atau website 

pada umumnya. Pada halaman utama fitur ini, ditampilkan daftar artikel yang 

telah ditulis atau dipublikasikan. 

 
Berikut langkah-langkah yang dapat dilakukan oleh admin atau operator 

dalam mengelola halaman ini 

a. Menambah Artikel Baru  
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Untuk membuat atau menambahkan artikel baru ke dalam daftar, klik 

Ȱ4ÁÍÂÁÈ 0ÕÂÌÉËÁÓÉȱ ÙÁÎÇ ÔÅÒÄÁÐÁÔ ÐÁÄÁ ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ di bagian kanan 

atas halaman. Sistem akan menampilkan formulir dengan text editor  

untuk mengisi dan mengelola data artikel. 

 
3ÅÔÅÌÁÈ ÓÅÌÕÒÕÈ ÄÁÔÁ ÁÒÔÉËÅÌ ÄÉÉÓÉ ÄÅÎÇÁÎ ÌÅÎÇËÁÐȟ ËÌÉË ÔÏÍÂÏÌ ȰSubmitȱ 

untuk menyimpan data tersebut. Artikel dapat disimpan dalam status 

draft  atau langsung dipublikasikan sesuai kebutuhan. 

b. Mengedit Data dari Daftar  

Untuk mengubah ÄÁÔÁ ÁÒÔÉËÅÌȟ ËÌÉË ÉËÏÎ Ȱ%ÄÉÔȱ ɉÂÅÒ×ÁÒÎÁ ËÕÎÉÎÇɊ ÐÁÄÁ 

ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ artikel yang ingin diperbarui dari daftar. 

 
Sistem akan membuka formulir text editor yang berisi data artikel 

tersebut untuk dilakukan pengeditan. 

 
Setelah melakukan perubahan, klik tombol Ȱ5ÐÄÁÔÅȱ untuk menyimpan 

hasil editan. 

c. Lihat Artikel  
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5ÎÔÕË ÍÅÌÉÈÁÔ ÁÒÔÉËÅÌ ÙÁÎÇ ÓÕÄÁÈ ÄÉÔÕÌÉÓȟ ËÌÉË Ȱ,ÉÈÁÔȱ ÐÁÄÁ ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ 

di baris artikel yang ingin dilihat. Contoh tampilan artikel seperti gambar 

berikut. 

 

d. Hapus Artike l 

5ÎÔÕË ÍÅÎÇÈÁÐÕÓ ÁÒÔÉËÅÌ ÙÁÎÇ ÓÕÄÁÈ ÁÄÁȟ ËÌÉË Ȱ(ÁÐÕÓȱ ÐÁÄÁ ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ 

di baris artikel yang ingin dihapus. Kemudian konfirmasikan tindakan. 

 

e. Kelola Komentar  

Admin dapat mengelola daftar komentar artikel yang masuk melalui 

halaman Kelola Komentar pada blog. Untuk membuka halaman ini, dari 

halaman Daftar Artikel, klik tombol ȰKomentarȱ yang berada di bawah 

tombol ȰTambah Publikasiȱ. Setelah itu, sistem akan menampilkan 

halaman Kelola Komentar seperti pada contoh gambar berikut. 

 
Daftar komentar yang tampil dapat dikelola melalui ikon-ikon tombol 

yang tersedia, dengan fungsi sebagai berikut. 

- Ikon Mata (biru), untuk melihat detail data komentar. 

- Ikon Lingkaran (abu-abu), untuk mengubah status komentar 

menjadi draft  atau mengembalikannya ke status aktif. 
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- Ikon Pensil (kuning), untuk mengedit isi komentar sebelum 

dipublikasikan. 

- Ikon Tempat Sampah (merah), untuk menghapus komentar secara 

permanen dari daftar. 

8. Ref Option  

-ÅÎÕ Ȱ2ÅÆ Optionȱ ÍÅÒÕÐÁËÁÎ ÆÉÔÕÒ ÙÁÎÇ ÄÉÇÕÎÁËÁÎ ÕÎÔÕË ÍÅÎÇÅÌÏÌÁ ÄÁÆÔÁÒ 

referensi atau data pendukung yang digunakan dalam proses kerja aplikasi. 

Data referensi ini berfungsi sebagai komponen penting yang mendukung 

berbagai fitur utama aplikasi. 

a. Ref Ndalem 

Ref Ndalem adalah daftar ndalem (rumah tempat tinggal para kyai atau 

ustad) yang digunakan sebagai tempat bermukim dan beraktivitas sehari-

hari oleh para santri. 

 
Admin atau operator yang memiliki hak akses ke halaman ini dapat 

melakukan pengelolaan data ndalem, meliputi penambahan, pengeditan, 

dan penghapusan data dari daftar. 

1) Input  Ndalem Baru  

5ÎÔÕË ÍÅÎÁÍÂÁÈËÁÎ ÄÁÔÁ ÎÄÁÌÅÍ ÂÁÒÕȟ ËÌÉË Ȱ4ÁÍÂÁÈ .ÄÁÌÅÍȱ pada 

ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ yang terdapat di bagian kanan atas halaman. Sistem 

akan menampilkan formulir input ndalem baru. 

 
,ÅÎÇËÁÐÉ ÓÅÍÕÁ ÄÁÔÁ ÙÁÎÇ ÄÉÐÅÒÌÕËÁÎȟ ËÅÍÕÄÉÁÎ ËÌÉË ÔÏÍÂÏÌ ȰSubmitȱ 

untuk menambahkan data ke dalam daftar. 

2) Edit Data Ndalem 
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Untuk mengedit data ndalem yang sudah ada, klik ikon Edit (hijau) 

pada ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ ÄÉ baris data yang ingin diperbarui. 

 
Sistem akan membuka formulir edit data ndalem. 

 
Lakukan perubahan pada data yang diperlukan, lalu klik tombol 

Ȱ5ÐÄÁÔÅȱ untuk menyimpan hasil perubahan. 

3) Detail Data Ndalem  

Untuk melihat detail data ndalem dari daftar, klik detail (biru) pada 

ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ ÄÉ ÂÁÒÉÓ ÄÁÔÁ ÙÁÎÇ ÉÎÇÉÎËÁÎȢ 

 

4) Kelola Ndalem  

Fitur Kelola Ndalem digunakan untuk mengelola data santri yang 

tinggal di masing-masing ndalem. Untuk mengakses fitur ini, klik 

Ȱ+ÅÌÏÌÁ $ÁÔÁȱ (abu-abu) pada ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ ÄÉ baris data ndalem yang 

ingin dikelola. Sistem akan menampilkan halaman kelola daftar santri 

untuk ndalem yang dipilih, seperti pada contoh gambar berikut.  
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Dari halaman ini, admin atau operator dapat mengelola data santri 

yang tinggal di setiap ndalem. Pengelolaan ini meliputi penambahan 

dan penghapusan data santri. 

a) Menambah Data Pemukim Ndalem Baru  

Untuk menambahkan santri kÅ ÄÁÌÁÍ ÎÄÁÌÅÍ ËÌÉË ÔÏÍÂÏÌ Ȱ4ÁÍÂÁÈ 

0ÅÍÕËÉÍȱ ÐÁÄÁ ÂÁÇÉÁÎ ÁÔÁÓ ÈÁÌÁÍÁÎȢ 3ÉÓÔÅÍ ÁËÁÎ ÍÅÎÁÍÐÉÌËÁÎ 

area input data baru, seperti contoh gambar di bawah ini. 

 
Pilih santri yang akan dimasukkan ke dalam ndalem dari daftar 

pilihan yang tersedia. Untuk memudahkan pencarian, ketik 

beberapa huruf awal dari nama santri yang ingin dicari. Setelah 

ÓÁÎÔÒÉ ÄÉÔÅÍÕËÁÎȟ ËÌÉË ÔÏÍÂÏÌ Ȱ-ÁÓÕËËÁÎȱ ÕÎÔÕË ÍÅÎÁÍÂÁÈËÁÎ 

santri tersebut ke daftar pemukim ndalem yang dipilih. 

b)  Menghapus Santri dari Daftar Ndalem  

Untuk menghapus santri dari daftar ndalem klik ikon Tempat 

Sampah (merah) pada baris data santri yang ingin dihapus. Sistem 

akan menampilkan kotak konfirmasi penghapusan data kemudian 

konfirmasikan tindakan. 

 

c) Kembali ke Halaman Daftar Ndalem  

Untuk kembali ke halaman utama Daftar .ÄÁÌÅÍȟ ËÌÉË Ȱ+ÅÍÂÁÌÉȱ 

ÐÁÄÁ ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ yang tersedia di bagian bawah atau atas 

halaman.  

5) Hapus Data Ndalem 
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Untuk menghapus data ndalem dari daftar, klik ikon Tempat Sampah 

ɉÍÅÒÁÈɊ ÐÁÄÁ ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ ÄÉ ÂÁÒÉÓ ÄÁÔÁ ÙÁÎÇ ÉÎÇÉÎ ÄÉÈÁÐÕÓȢ 3ÉÓÔÅÍ 

akan menampilkan kotak konfirmasi penghapusan data. 

Konfirmasikan tindakan. 

 
Jika tombol hapus tidak berfungsi, berarti data sudah digunakan dan 

tidak bisa dihapus. 

b. Ref Kamar 

Menu Ref Kamar merupakan fitur yang digunakan untuk mengelola daftar 

kamar pemondokan santri yang tersedia di pondok beserta data santri 

yang menempatinya. Halaman utama Daftar Ref Kamar menampilkan 

seluruh data kamar yang sudah terdaftar di sistem, seperti pada contoh 

gambar berikut. 

 
Admin atau operator yang memiliki hak akses ke halaman ini dapat 

melakukan berbagai pengelolaan, meliputi penambahan kamar baru, 

pengeditan data kamar, penghapusan data kamar, serta pengelolaan 

penghuni kamar. 

1) Input  Data Kamar Baru  

5ÎÔÕË ÍÅÎÁÍÂÁÈËÁÎ ÄÁÔÁ ËÁÍÁÒ ÂÁÒÕ ËÌÉË Ȱ4ÁÍÂÁÈ +ÁÍÁÒȱ pada 

ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ yang terdapat di bagian kanan atas halaman. Sistem 

akan menampilkan form input data kamar baru. 
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,ÅÎÇËÁÐÉ ÓÅÌÕÒÕÈ ÄÁÔÁ ÙÁÎÇ ÄÉÐÅÒÌÕËÁÎȟ ÌÁÌÕ ËÌÉË ÔÏÍÂÏÌ ȰSubmitȱ 

untuk menambahkan data ke dalam daftar. 

2) Edit Data Kamar  

Untuk mengedit data kamar yang sudah ada klik ikon Edit (hijau) pada 

ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ ÄÉ baris data kamar yang ingin diperbarui. 

 
Sistem akan menampilkan form edit data kamar. 

 
Lakukan perubahan pada data yang diperlukan, lalu klik tombol 

Ȱ5ÐÄÁÔÅȱ untuk menyimpan hasil perubahan. 

3) Detail Data Kamar  
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Untuk melihat detail data kamar dari daftar, klik detail (biru) pada 

ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ ÄÉ ÂÁÒÉÓ ÄÁÔÁ ÙÁÎÇ ÉÎÇÉÎËÁÎȢ 

 

4) Kelola Kamar  

Fitur Kelola Kamar digunakan untuk mengelola data santri yang 

menempati masing-masing kamar. Untuk membuka halaman 

pengelolaan kamar klik Ȱ+ÅÌÏÌÁ $ÁÔÁȱ (abu-abu) pada ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ ÄÉ 

baris kamar yang ingin dikelola. Sistem akan menampilkan halaman 

Daftar Santri Penghuni Kamar sesuai kamar yang dipilih, seperti pada 

contoh gambar di bawah ini. 

 
Dari halaman ini, admin atau operator dapat menambahkan dan 

menghapus data santri penghuni kamar. 

a) Menambah Penghuni Kamar Baru  

+ÌÉË ÔÏÍÂÏÌ Ȱ4ÁÍÂÁÈ 0emukimȱ ÄÉ ÂÁÇÉÁÎ ÁÔÁÓ ÈÁÌÁÍÁÎȢ 3ÉÓÔÅÍ 

akan menampilkan bagian input data pemukim baru. 

 
Pilih santri yang akan dimasukkan ke kamar dari daftar pilihan 

yang tersedia. Untuk memudahkan pencarian, ketik beberapa 

ÈÕÒÕÆ Á×ÁÌ ÎÁÍÁ ÓÁÎÔÒÉ ÙÁÎÇ ÄÉÃÁÒÉȢ +ÌÉË ÔÏÍÂÏÌ Ȱ-ÁÓÕËËÁÎȱ ÕÎÔÕË 

menambahkan santri tersebut ke daftar penghuni kamar. 

b)  Mutasi Kamar  
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Fitur Mutasi Kamar digunakan untuk memindahkan satu atau 

beberapa santri dari kamar lama ke kamar baru secara serentak. 

Langkah-langkah melakukan mutasi kamar ËÌÉË ÔÏÍÂÏÌ Ȱ-ÕÔÁÓÉ 

Kamarȱ ÄÉ ÂÁÇÉÁÎ ËÁÎÁÎ ÁÔÁÓ ÈÁÌÁÍÁÎȢ 3ÉÓÔÅÍ ÁËÁÎ ÍÅÎÁÍÐÉÌËÁÎ 

bagian mutasi kamar.  

 
Untuk memindahkan santri ke kamar tujuan, ceklis nama santri 

ÄÁÌÁÍ ÄÁÆÔÁÒ ÌÁÌÕ ËÌÉË Ȱ0ÉÎÄÁÈËÁÎȱȢ 

c) Menghapus Penghuni Kamar  

Klik ikon Tempat Sampah (merah) pada baris data santri yang 

ingin dihapus dari kamar. Sistem akan menampilkan pertanyaan 

konfirmasi penghapusan kemudian konfirmasikan tindakan. 

 

d)  Kembali ke H alaman Daftar Kamar  

5ÎÔÕË ËÅÍÂÁÌÉ ËÅ ÈÁÌÁÍÁÎ ÕÔÁÍÁ $ÁÆÔÁÒ +ÁÍÁÒȟ ËÌÉË Ȱ+ÅÍÂÁÌÉȱ 

ÐÁÄÁ ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ yang tersedia di bagian bawah halaman. 

5) Hapus Data Kamar 

Untuk menghapus data kamar dari daftar klik ikon Tempat Sampah 

ɉÍÅÒÁÈɊ ÐÁÄÁ ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ ÄÉ ÂÁÒÉÓ ÄÁta kamar yang ingin dihapus. 

Sistem akan menampilkan kotak konfirmasi penghapusan data. 

 
Jika tombol hapus tidak berfungsi, berarti data sudah digunakan dan 

tidak bisa dihapus. 

c. Ref Kelas 

Menu Ref Kelas merupakan fitur yang digunakan untuk mengelola daftar 

kelas formal santri. Fitur ini berfungsi untuk mencatat dan mengatur data 

pendidikan formal santri yang mengikuti kegiatan belajar di sekolah 

formal, selain pendidikan kelas diniyah di pondok pesantren. 
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Admin atau operator yang memiliki hak akses ke halaman ini dapat 

melakukan pengelolaan data kelas formal, meliputi penambahan kelas 

baru, pengeditan data kelas, penghapusan data kelas, serta pengelolaan 

peserta kelas. 

1) Input  Data Kelas Baru 

Untuk menambahkan data kelas baru kÌÉË Ȱ4ÁÍÂÁÈ +ÅÌÁÓȱ pada 

tombol Ȱ/ÐÓÉȱ yang terdapat di bagian kanan atas halaman. Sistem 

akan menampilkan form input kelas baru. 

 
,ÅÎÇËÁÐÉ ÓÅÌÕÒÕÈ ÄÁÔÁ ÙÁÎÇ ÄÉÐÅÒÌÕËÁÎȟ ËÅÍÕÄÉÁÎ ËÌÉË ÔÏÍÂÏÌ ȰSubmitȱ 

untuk menambahkan data kelas ke dalam daftar. 

2) Edit Data Kelas 

Untuk mengedit data kelas yang sudah ada klik ikon Pensil (hijau) 

pada ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ ÄÉ baris data kelas yang ingin diperbarui. 

 
Sistem akan menampilkan form edit data kelas. 
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Lakukan perubahan pada data yang diperlukan, kemudian klik tombol 

Ȱ5ÐÄÁÔÅȱ untuk menyimpan hasil perubahan. 

3) Kelola Kelas 

Fitur Kelola Kelas digunakan untuk mengelola data santri yang 

terdaftar dalam masing-masing kelas formal. Untuk membuka 

halaman pengelolaan kelas klik Ȱ+ÅÌÏÌÁ $ÁÔÁȱ (abu-abu) pada tombol 

Ȱ/ÐÓÉȱ ÄÉ baris data kelas yang ingin dikelola. Sistem akan 

menampilkan halaman Daftar Santri Peserta Kelas sesuai kelas yang 

dipilih, seperti pada contoh gambar di bawah ini. 

 
Dari halaman ini, admin atau operator dapat menambah dan 

menghapus data santri peserta kelas. 

a) Menambah Peserta Kelas Baru  

Klik toÍÂÏÌ Ȱ4ÁÍÂÁÈ 0ÅÓÅÒÔÁȱ ÄÉ ÂÁÇÉÁÎ ÁÔÁÓ ÈÁÌÁÍÁÎȢ Sistem akan 

menampilkan bagian input data peserta baru. 

 
Pilih santri yang akan dimasukkan ke dalam kelas dari daftar 

pilihan yang tersedia. Untuk memudahkan pencarian, ketik 

beberapa huruf awal nama santri yang dicari. Klik tombol 

Ȱ-ÁÓÕËËÁÎȱ ÕÎÔÕË ÍÅÎÁÍÂÁÈËÁÎ ÓÁÎÔÒÉ ËÅ ÄÁÌÁÍ ÄÁÆÔÁÒ ÐÅÓÅÒÔÁ 

kelas. 

b)  Mutasi Kelas  
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Fitur Mutasi Kelas digunakan untuk memindahkan satu atau 

beberapa santri dari kelas lama ke kelas baru secara serentak. 

Langkah-langkah melakukan mutasi kelas kÌÉË ÔÏÍÂÏÌ Ȱ-ÕÔÁÓÉ 

Kelasȱ ÄÉ ÂÁÇÉÁÎ ËÁÎÁÎ ÁÔÁÓ ÈÁÌÁÍÁÎȢ Sistem akan menampilkan 

bagian mutasi kelas.  

 
Untuk memindahkan santri ke kelas tujuan, ceklis nama santri 

ÄÁÌÁÍ ÄÁÆÔÁÒ ÌÁÌÕ ËÌÉË Ȱ0ÉÎÄÁÈËÁÎȱ. 

c) Menghapus Peserta Kelas 

Klik ikon Tempat Sampah (merah) pada baris data santri yang 

ingin dihapus dari daftar peserta kelas. Sistem akan menampilkan 

kotak konfirmasi penghapusan data. 

 

d)  Kembali ke Halaman Daftar Kelas  

UÎÔÕË ËÅÍÂÁÌÉ ËÅ ÈÁÌÁÍÁÎ ÕÔÁÍÁ $ÁÆÔÁÒ +ÅÌÁÓȟ ËÌÉË Ȱ+ÅÍÂÁÌÉȱ pada 

ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ yang tersedia di bagian bawah halaman. 

4) Hapus Data Kelas 

Untuk menghapus data kelas dari daftar klik ikon Tempat Sampah 

(merah) pada baris data kelas yang ingin dihapus. Sistem akan 

menampilkan pertanyaan konfirmasi penghapusan data. 

 
Jika tombol hapus tidak berfungsi, berarti data sudah digunakan dan 

tidak bisa dihapus. 

d. Ref Diniyah  

Menu Ref Diniyah merupakan fitur yang digunakan untuk mengelola 

daftar kelas diniyah, yaitu data pendidikan non-formal santri yang 

diselenggarakan oleh pondok pesantren. Fitur ini mencatat kelas diniyah 
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yang diikuti oleh santri, termasuk data peserta, nilai, catatan wali kelas, 

dan hasil belajar. 

 
Admin atau operator yang memiliki hak akses ke halaman ini dapat 

melakukan pengelolaan data kelas diniyah, meliputi penambahan kelas 

baru, pengeditan, penghapusan, serta pengelolaan santri dan wali kelas. 

1) Input  Data Kelas Diniyah Baru  

Untuk menambahkan data kelas diniyah baru kÌÉË Ȱ4ÁÍÂÁÈ Kelas 

$ÉÎÉÙÁÈȱ ÐÁÄÁ ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ di bagian kanan atas halaman. Sistem 

akan menampilkan form input kelas diniyah baru. 

 
,ÅÎÇËÁÐÉ ÄÁÔÁ ÙÁÎÇ ÄÉÐÅÒÌÕËÁÎȟ ÌÁÌÕ ËÌÉË ÔÏÍÂÏÌ ȰSubmitȱ ÕÎÔÕË 

menambahkan data ke dalam daftar. 

2) Edit Data Kelas Diniyah  

Untuk mengedit data kelas diniyah yang sudah ada klik ikon Pensil 

(hijau) pada ÔÏÍÂÏÌ Ȱ/ÐÓÉȱ ÄÉ baris data yang ingin diperbarui. 
































































































































































































































